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Nazwa ustugi:
Zaswiadczenie o stanie cywilnym

Podstawa prawna:

v' Art. 44 ust. 1 pkt. 3 oraz ust. 5i 6, art. 49, art. 125 ust. 3 i 4 oraz art. 145 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 2064),

v Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoréw

dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015r. poz. 194 ze

zmianami),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 1827),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z

2016r., poz. 23 ze zmianami),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.

U. z 2007r. Nr 187, poz. 1330),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i

planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U.z 2010r. Nr 208,

poz. 1375),

Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania

publiczne (tekst jednolity Dz. U z 2014r. poz. 1114 ze zmianami),

v’ Ustawia z dnia 5 wrzeénia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016r.
poz. 1579).
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Wymagane dokumenty:
v’ Zaswiadczenia o stanie cywilnym wydawane jest wytgcznie osobie, ktdrej dotyczy

v’ Nie jest mozliwe dziatanie przez petnomocnika
v" Whniosek mozesz ztozy¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego, na formularzu okreslonym

w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z
zakresu rejestracji stanu cywilnego
v’ zaswiadczenie o stanie cywilnym wazne jest przez okres 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.
Whniosek mozna ztozy¢ w nastepujacej formie:

1.0sobiscie w urzedzie stanu cywilnego

v" Whiosek dotyczgcy wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym mozesz ztozy¢é w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Drzewicy
v Pamietaj, aby zabrac¢ ze sobg wazny dokument tozsamosci tj. dowdd osobisty lub paszport

2. Drogg korespondencyjng
3. Za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji

Adres skrytki ePUAP: [10k027kmx4/skrytka /jezeli posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP/




UWAGA!

Informujemy, ze zaswiadczenie o stanie cywilnym w formie elektronicznej moze by¢ wykorzystane
wytacznie w systemach informatycznych instytucji, do ktorych jest przekazywane. Wydruk takiego
zaswiadczenia nie jest dokumentem urzedowym.

Optaty:
v Optata za wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym wynosi 38zt.

v’ Optate nalezy uiszcza¢ w kasie Urzedu G miny i Miasta w Drzewicy lub na rachunek Bank
Spoétdzielczy w Przysusze Oddziat w Drzewicy nr 23 9145 1011 4000 0156 2000 0025

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v Wydanie zaéwiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie do 7 dni roboczych
od daty ztozenia wniosku, jezeli wydanie zaswiadczenia wymaga przeniesienia aktu stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego, a podanie zostato ztozone do kierownika urzedu stanu cywilnego
przechowujacego ksiege, w ktdrej akt zostat sporzadzony lub w terminie do 10 dni roboczych, jezeli
wydanie zaswiadczenia wymaga przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego, a
podanie zostato ztozone do kierownika urzedu stanu cywilnego nie przechowujacego ksiegi.

v" 0dbiér zaéwiadczenia moze nastgpi¢: osobiscie na pismie, pocztg na pismie, w formie dokumentu
elektronicznego. Zaswiadczenie w formie dokumentu elektronicznego jest wizualizacjg dokumentu w
formacie PDF. Nie jest mozliwe wydanie dokumentu w innym formacie.

Odpowiedzialnos$¢ za zatatwienie sprawy:

v Nazwa Stanowiska: : Kierownik USC Dorota Jedliriska

v Nr pokoju 3

V' Nrtelefonu 48-375-67-92

v' Godziny Pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 73° - 153°
$roda 830 - 16

v’ e-mail dorota.jedlinska@drzewica.pl

Tryb odwotawczy:
v"Nie przystuguje

Miejsce na notatki:

Dokument ten jest przydatny we wszystkich czynnosciach urzedowych, w ktérych znaczenie ma
udokumentowanie stanu cywilnego, np.: regulacja pobytu, zgtoszenie narodzin dziecka, podpisanie kontraktu
0 wspolnym mieszkaniu.

Miejsce sktadania wniosku:

v o w kraju - wybrany urzad stanu cywilnego w Polsce,

v’ za granica — konsul polski - wizyta w serwisie sprawy prawne umawiana przez strone
internetowa konsulatu. Czas oczekiwania — okoto 6 tygodni, wydawane w jezyku urzedowym polskim.

Osoby, ktére bedg chciaty uzyskac zaswiadczenie o stanie cywilnym z Polski powinny ztozy¢ odpowiedni
Whiosek bezposrednio w Urzedzie Stanu Cywilnego w Polsce.

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. Prawo konsularne, wydobycie zaswiadczen o stanie
cywilnym nie jest mozliwe za posrednictwem konsula.

Jezeli zdecydujq sie Panstwo na przestanie pocztg do USC w Polsce wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie

cywilnym (kazdorazowo prosimy o uzgadnianie takiej mozliwosci z USC), w Wydziale Konsularnym mozna
poswiadczy¢ podpis na tym wniosku.

W tym celu nalezy uméwic sie na wizyte prawng w wybranym konsulacie RP.

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22




Rzeczpospolita
' Polska

Oznaczenie organu, do ktorego USC/W/11
kierowany jest wniosek

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym

Instrukcja wypetniania w trzech krokach

1.

WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI

Pole wyboru zaznaczaj V] lub (¥

Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowadzonej
przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych.

1. Dane wnioskodawcy, tres¢ wniosku i oswiadczenie

Imie (imiona)
Nazwisko

Numer PESEL,
jezeli zostat nadany

Ulica
Numer domu
Kod pocztowy

Numer telefonu

Adres e-mail

Adres do korespondencji

Numer lokalu

- Miejscowosc

Numer nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie wydania zaswiadczenia.

E-mail nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie wydania zaswiadczenia.

Sktadam wniosek o wydanie zaswiadczenia o moim stanie cywilnym, to jest:

L] panna/kawaler

L] zamezna/zonaty

L] rozwiedziona/rozwiedziony
[ ] wdowa/wdowiec

Pouczenie

Zgodnie z art. 233 § 1 w zwiagzku z § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.): Kto, sktadajac zeznanie majace stuzyc
za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

Oswiadczam, ze nie istniejg okolicznosci majace wptyw na stan cywilny,
nieodzwierciedlone w rejestrze stanu cywilnego.

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym strona @ >



2. Sposdéb odbioru zaswiadczenia

Chce odebra¢ dokument:

[ ] osobiécie na pismie

L] poczta na pismie

[ ] w formie dokumentu elektronicznego

w

Zataczniki

[ ] dowsd naleznej optaty skarbowej lub uwierzytelniona kopia dowodu zaptaty
L] inny (jaki)

4. Miejsce i data sporzadzenia

Data - -
@ dd-mm-rrrr

Miejscowosé

o

Podpis

Wtasnoreczny czytelny
podpis osoby, ktora
sktada wniosek |

Adnotacje urzedowe (wypetnia urzednik)

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym strona @
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