ZASADY REGULUJACE ORGANIZACJE SZKOLNYCH
WYCIECZEK/IMPREZ

w Szkole Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Domasznie
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z
pozn. Zm.)

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz. 113 z
pozn. Zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2001r. nr
55, poz. 578).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (dz. U. z 2005 r.,
Nr 108, poz.908 ze zmianami)

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997r. w sprawie okreslenia
warunkow bezpieczenstwa osob przebywajgcych w gorach, phywajgcych,
kgpiqcych sie i uprawiajgcych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001r.
w sprawie warunkow i organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2001r. w sprawie
uprawnienia do alpinizmu (Dz. U. Nr 145, poz. 1624).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997r.
zamieniajqce rozporzqdzenie w sprawie warunkow, jakie muszq spetniac
organizatorzy wypoczynku dla

dzieci i mlodziezy, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr
18, poz. 102).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w
sprawie warunkow, jakie muszq spetniac¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i
miodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (dz. U. z
1997 r. Nr 12, poz. 67)



Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001r. w
sprawie szczegotowych zasad i warunkow dziatalnosci w dziedzinie rekreacji

ruchowej (Dz. U Nr 101, poz. 1095).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69).

Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001r. w sprawie
przewodnikow turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752).

Rozdzial 1

Postanowienia wstepne

1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci
wychowawczej szkoty.

2. Organizowane przez szkolg wycieczki i imprezy krajoznawczo- turystyczne
powinny mie¢ na celu w szczegolnosci:

a. poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw
kultury i historii,

b. poznawanie kultury 1 jezyka innych panstw

c. poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturowego,

d. wspomaganie rodziny 1 szkoly w procesie wychowania,

e. upowszechnianie wsrod dzieci 1 mtodziezy zasad ochrony srodowiska

naturalnego oraz umiej¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,



f. podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

g. upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

h. przeciwdziatanie patologii spotecznej,

1. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdéznych sytuacjach.

3. Wycieczki i imprezy moga by¢ organizowane w ramach zaj¢¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych lub pozaszkolnych.

4. Szkota moze zorganizowac wyjazdy zagraniczne. Zgod¢ na zorganizowanie
wyjazdow zagranicznych wydaje Dyrektor po powiadomieniu organu
prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny. Zawiadomienie to
zawiera w szczegolnosci:

a) nazwe kraju

b) czas pobytu

C) program pobytu

d) imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz opiekunéw

e) list¢ ucznidéw bioracych udzial w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku
5. Wycieczki 1 imprezy moga przyjac nastepujace formy:

a. wycieczki przedmiotowe- organizowane sg w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotéw pokrewnych w celu uzupetnienia obowigzujacego programu
nauczania,

b. wycieczki krajoznawczo-turystyczne majg na celu wzbogacenie procesu
dydaktyczno — wychowawczego i nie wymagajg od uczestnikow
przygotowania specjalistycznego,

c. imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,
ksztaltujg kulture wypoczynku mtodziezy, wychowawcow,

e. imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, wymagaja od

uczestnikoOw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych, w



tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem.

6. Na organizacj¢ wycieczek turystyczno — krajoznawczych mozna przeznaczy¢
w w roku szkolnym maksymalnie 3 dni lekcyjne w oddziale klasowym.

7. Dyrektor moze udzieli¢ zgody na dodatkowe dni wycieczki w uznaniu
szczegblnych zastug klasy, (np. najwyzsza frekwencja w szkole w semestrze,
najwyzsza srednia ocen klasy w szkole w semestrze, szczegdlne zaangazowanie
klasy na rzecz szkoty lub §rodowiska lokalnego )

8. Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy
szkoty oraz z nauczycielskich planow dydaktycznych.

9. Organizacje¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,

zainteresowan 1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania i umiej¢tnosci specjalistycznych.

10. Udziat ucznidow niepetnoletnich w wycieczkach, (z wyjatkiem
przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajec¢ lekcyjnych) 1 imprezach
wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych.

Rozdzial 11

Organizacja wycieczek

1. Dyrektor wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrdéd pracownikow

pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji
okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona
przez dyrektora szkoly, osoba pelnoletnia, ktora:

a) ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych lub
b) jest instruktorem harcerskim lub

C) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora



turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce lub
imprezie zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w
krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

4. Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ oraz za prawidlowy 1 bezpieczny
przebieg wycieczki jest kierownik wycieczki.

5. Kierownik wycieczki najp6zniej na tydzien przed planowang wycieczka
informuje dyrektora lub upowaznionego wicedyrektora o jej zatozeniach
organizacyjnych.

6. Kierownik wycieczki krajowej najpdzniej na 2 dni robocze przed jej
rozpoczgciem przedstawia Dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do
zatwierdzenia (w przypadku wycieczki zagranicznej, nie pozniej niz na 2
tygodnie przed jej rozpoczeciem)

7. Dokumentacja wycieczki zawiera:
a) karte wycieczki z jej harmonogramem
b) liste uczestnikow

c¢) pisemne zgody rodzicow (powyzsze dokumenty sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach — oryginat i kserokopia potwierdzona przez dyrektora; oryginat
zostaje w dokumentacji klasy do 7-u dni po zakonczeniu zaj¢¢ lekcyjnych w
danym roku szkolnym)

d) regulamin zachowania si¢ uczestnikow podczas wycieczki (podpisany przez
uczniow)

e) rozliczenie wycieczki (nalezy dokona¢ w ciggu dwoch tygodni po
zakonczeniu wycieczki z jej uczestnikami.)

f) uczestnicy wycieczki szkolnej/imprezy potwierdzaja wlasnym podpisem, ze
nie wnoszg zastrzezen do rozliczenia finansowego. Podpisana karta jest
dotaczona do oryginatu karty wycieczki 1 przechowywana w dokumentacji

wycieczki na zasadach okreslonych wyze;.



g) dowody finansowe bedace podstawg rozliczenia wycieczki (rachunki,
paragony, oswiadczenia, itp.) sg przechowywane przez wychowawce klasy
razem z dokumentacja wycieczki na zasadach okreslonych wyze;.

8. W przypadku, gdy kierownikiem wycieczki szkolnej/imprezy jest osoba inna
niz wychowawca, przekazuje ona dokumentacj¢ finansowa wychowawcy klasy
najpozniej po uptywie 14 dni od zakonczenia wycieczki szkolnej/imprezy za
potwierdzeniem. Potwierdzenie dotacza do oryginatu karty wycieczki.

9. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza Dyrektor lub
upowazniony Wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki 1 listy
uczestnikow. Podpisane kserokopie dokumentow sg przekazywane
kierownikowi wycieczkKi.

10. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie
podstawowych obowigzkdéw pracowniczych.

11. Uczniowie w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie nie
moga bra¢ udziatu w wycieczkach.

Rozdzial 111

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas
wycieczek

1. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuja opickunowie

grup.

2. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu
zgody Dyrektora , inna pelnoletnia osoba.

3. Przy organizacji zajec¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty liczbe
opiekunow oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac stan
zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos$¢ osoéb powierzonych opiece, a takze
specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich begda si¢ one
odbywac. Kryteria, o ktérych mowa wyzej, uwzglednia si¢ rowniez przy
ustalaniu programu zaje¢, imprez 1 wycieczek (Rozp. MENIS z 31 XII 2002r.)



4. Na wycieczce przedmiotowej, organizowanej poza terenem szkoty

bez korzystania ze §rodkdw lokomocji opieke powinna sprawowac co najmnie;j
jedna osoba nad grupa do 35 ucznioéw.

5. Na wycieczce organizowanej poza terenem szkoly przy korzystaniu ze
srodkow lokomocji, opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupa do 15
uczniow.

6. Dyrektor moze zezwoli¢ na inng liczbe opiekundw oraz sposob
zorganizowania opieki, dostosowujac go do specyfiki grupy, predyspozycji
opiekunow, pory roku oraz miejsca pobytu.

7. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z uczniami podczas burzy, $niezycy i
gotoledzi. W razie gwaltownego zalamania si¢ warunkow pogodowych
(szczegoblnie przy planowaniu wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke
odwolac.

8. Opiekun wycieczki lub innej imprezy turystyczno — krajoznawczej jest
obowigzany sprawdzi¢ stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

9. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy telefonicznie powiadomi¢ Dyrekcje
Szkoty o stanie liczebnym jej uczestnikéw (potwierdzenie przybycia
wszystkich uczestnikow na miejsce zbiorki).

11. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w apteczke.

12. Przed wyruszeniem na wycieczke opiekunowie powinni przypomniec
uczestnikom zasady bezpieczenstwa na peronach, jezdniach i drogach, w
autokarze, na szlakach turystycznych i gorskich — szczegdlnie o nie
wyprzedzaniu przewodnika, oddalaniu si¢ lub opdznianiu marszu. Do przewozu
mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne pojazdy do przewozu

0s0b, dopuszczane przez odpowiednio powotane do tego celu stuzby .
13. Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow.



14. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrod jego
uczestnikéw wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.

15. Wycieczki powinny rozpoczynac 1 konczy¢ si¢ W wyznaczonym w
harmonogramie wycieczki miejscu i czasie.

Rozdzial IV

Obowiazki kierownika wycieczki

1. Kierownik wycieczki szkolnej/imprezy turystyczno — krajoznawczej w
szczegblnosci:

a) opracowuje program i harmonogram wycieczki szkolnej/imprezy

b) zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow (ewentualnie dostosowuje szkolny
regulamin

wycieczek do specyfiki grypy), ktorzy potwierdzajg to swoim podpisem

c¢) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu 1 regulaminu wycieczki lub
Imprezy oraz

sprawuje nadzor w tym zakresie

d) zapoznaje uczestnikéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do
ich przestrzegania

e) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki szkolnej/imprezy

f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdéw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy

g) organizuje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczestnikow
h) dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikow
1) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki

szkolnej/imprezy



J) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub
imprezy po jej zakonczeniu.

Rozdzial V

Obowigzki opiekuna

1. Opiekun szkolnej wycieczki/imprezy krajoznawczo turystycznej w
szczegblnosci:

a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami

b) wspodldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu
wycieczki szkolnej/imprezy

c¢) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegdlnym

uwzglednieniem ich bezpieczenstwa
d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika

Rozdzial VI

Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow.

1. Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki pisemng zgod¢ od rodzicow
na udziat

w wycieczce oraz potwierdzajg na pi§mie zapoznanie si¢ z jej regulaminem i
programem.

2. Uczen musi posiada¢ dokument tozsamosci/legitymacje szkolna.



3. Uczestnicy wycieczki sg zobowigzane realizowa¢ program wycieczki.

4. Uczestnikdw wycieczki obowigzuje odpowiedni stroj uzalezniony od
charakteru

wycieczki.

5. W czasie wycieczki obowigzuja uczniéw postanowienia statutu szkoty i
przepisy

bezpieczenstwa.

6. Obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu,
zazywania

narkotykow oraz ich posiadania czy rozprowadzania.
7. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.
8. Uczestnikow wycieczki obowigzuje punktualnosc.

9. W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $cisle przestrzegaé zalecen
kierownika 1 opiekunéw wycieczki.

10. W przypadku wyjazdow na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania
regulaminéw tych obiektow.

11. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placéwki.

12. W przypadku ztego samopoczucia uczen zglasza si¢ do kierowania
wycieczki lub opiekuna.

13. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, beda wyciggane konsekwencje
zgodnie ze statutem szkoty.



Rozdzial VII

Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Dzialalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym koszty
przejazdu, zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikoéw 1 opiekunéw wycieczek
szkolnych/ imprez, moze by¢ finansowana ze srodkéw pozabudzetowych, a w
szczegOlnosci:

- z odptatnosci uczniow biorgcych udziat w wycieczce szkolnej lub imprezie

- ze srodkow pochodzacych z dziatalnos$ci samorzadu uczniowskiego 1
organizacji

mtodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,

- ze srodkoOw wypracowanych przez uczniow, np. w ramach akcji
charytatywnych, kiermaszoéw

- ze Srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne 1
prawne.

3. Rodzice ucznidow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia

zwigzanych z nig kosztow, chyba ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany
z innych zrodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie

deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstate z tego
tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w
wycieczce/ imprezie krajoznawczo - turystycznej.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajagce sposdb
zagospodarowania nadwyzki, wzglgdnie uzupehienia niedoboru finansowego.



8. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow
uczniow listy wptat oraz rachunki, faktury 1 bilety wydawane przez uprawnione
do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze- w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oSwiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak
wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

Rozdziat VIII

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w
dniach zaje¢¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg
wskazang przez Dyrektora. Liste tych ucznidow kierownik wycieczki dotgcza do
odpowiedniego dziennika klasowego.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznac
si¢ z regulaminem 1 harmonogramem wycieczki.

3. Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidw poza teren szkoty, organizowane w
ramach

lekcji w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu

niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyskac¢ na
nie zgode Dyrektora lub upowaznionego Wicedyrektora. Wyjscie nalezy
odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym 1 pobra¢ druk delegacji.

4. Ustalenia punktu 3 nie dotycza tylko lekcji wychowania fizycznego.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja
inne przepisy stanowigce prawo.



Zatacznik 1 — wzor karty wycieczki z harmonogramem i preliminarzem,
Zalacznik 2 — wzor listy uczestnikow wycieczki,

Zalacznik 3 — wzor zgody rodzicéw lub prawnych opiekunéw na udziat dziecka
W wycieczce,

Zaltacznik 4 — regulamin zachowania si¢ ucznidow podczas wycieczki,

Zalacznik 5 — wzor rozliczenia finansowego po jej zakonczeniu.



