Drzewica dnia 12.07.2017 r.

Zapytanie ofertowe

na $wiadczenie ustugi audytu wewnetrznego

Przedmiotowe postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwiern publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), poniewaz wartos¢ zaméwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro ( art. 4 pkt. 8)

Burmistrz Gminy i Miasta w Drzewicy
zwraca sie z prosbhg o ztozenie oferty cenowej

na Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina i Miasto Drzewica

Siedziba: 26-340 Drzewica ul. Stanistawa Staszica 22 powiat opoczynski, woj. tédzkie
tel. 48 375 6091, fax 48 375 66 41

NIP 768 -17 — 66-160 REGON 670 22 41 08,

e-mail: ugm@drzewica.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ ZAKRES ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego
w 2017 r. oraz w 2018 r. zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 15 lutego 2017 r.

(Dz.U.2017 poz. 296)

2. Zakres ustugi w szczegoélnosci:

1) Prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktow wykonawczych;

2) Opracowanie dokumentacji audytu;
3) Przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka;

4) Dokonanie analizy ryzyka w zakresie dziatania Gminy i Miasta Drzewica ;

5) Badanie systemoOw zarzadzania i kontroli;

6) Opracowanie programu zadania audytowego;



7) Przeprowadzenie co najmniej 4 zaplanowanych zadan audytowych zgodnie z przepisami
ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministra Finanséw;

8) W roku 2017 uzgodnic¢ z kierownikiem jednostki zadania audytowe do przeprowadzenia do
konca roku kalendarzowego

9) Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

10) Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skfadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Gminy i Miasta Drzewica , a takze jednostek organizacyjnych Gminy
w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

11) Prowadzenie akt statych i biezagcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

12) Aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeb);

13) Sporzadzanie sprawozdania czesciowego z wykonania planu audytu za okres trwania umowy;

3. Audytorem wewnetrznym moze by¢ ustugodawca, ktéry spetnia warunki okreslone w art. 286 ustawy

o finansach publicznych .

WARUNKI UDZIAtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
> Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie,
> Sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajqgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie,
> Zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie,
2. Ztozg oferte zgodng z zakresem zamoOwienia oraz terminem jej ztozenia.
3. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zafqcznik Nr 1 - Formularz ofertowy - do

niniejszego zapytania ofertowego.

4. RODZAJE | OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat jednym kryterium oceny waznych ofert:

- najnizsza cena - waga - 100 %



W cenie og6tem nalezy podaé cene netto, VAT, cene brutto w roku 2017 oraz w roku 2018

Kryterium oceny oferty jest obowigzujaca wykonawce cena brutto.

2. Cena za wykonanie ustugi obejmowaé ma wszystkie koszty zwigzane z jej realizacja,
a w szczegdlnosci nalezno$¢ za ustuge tacznie z kosztami dojazdéw, delegacji , koszty
ubezpieczenia, optat na ZUS, podatkdw itp.

3. Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy
kompleksowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

4. Cena brutto moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych oraz ofert
czesciowych.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w zfotych polskich. Nie
dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

6. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce 31.01 2019 R.

6. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ do dnia 24.07.2017 r. do godz. 10.00 w siedzibie

Zamawiajgcego:

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na:

Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego

,Nie otwieraé przed dniem 24.07.2017 r. do godz. 10.30"

Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy ul. Stanistawa Staszica
22 26-340 Drzewica Pokdj Nr 13 - sekretariat

z dopiskiem:

Oraz nazwa, doktadnym adresem Wykonawcy ( dopuszcza sie odcisk pieczeci).

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajagcego po uplywie terminu na sktadanie ofert lub opisana
niezgodnie z opisem powyzej zostanie zwrdcona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie

podlegata ocenie.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednga oferte.



3. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastapi dnia 24.07.2017 r. o godz. 10.30 w siedzibie
Zamawiajgcego:
Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy
ul. Stanistawa Staszica 22
pokdj nr. 12
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwafg i czytelng technika.

6. Oferta powinna zawieraé¢: wypetniony i podpisany formularz ofertowy.

7. Formularz ofertowy musi by¢ opatrzony pieczatkami firmy i podpisami osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu okreslong w
rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacji wykonawcy.

8. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamdwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

OSOBY DO KONTAKTOW W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAPYTANIA:

[

Irena Jozwicka Tel. 48 375 79 15

INFORMACJA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

=

Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany wykonawca, ktéry zaoferuje przedmiot zamdwienia zgodnie
Z wymogami zamawiajgcego wraz z najnizszg ceng.

DODATKOWE INFORMACIE

[

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadnia ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

2. W przypadku, gdy kilku Wykonawcéw ztozy oferte z taka sama - najnizszg ceng, Zamawiajacy
poprosi tylko tych Wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych.

3. Zaptata za realizowanie przedmiotu zamodwienia nastgpowaé bedzie w formie przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie - w terminie 14 dni - po dostarczeniu do

siedziby Zamawiajgcego faktury/rachunku za okres miesigca.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z
formg reprezentacji oferenta okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym

dla formy organizacji oferenta.

Zatacznikiem do niniejszego zapytania jest: - formularz ofertowy , projekt umowy
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