OGtOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO KIEROWNIKA
DZIENNEGO DOMU ,,SENIOR+” W DRZEWICY

Burmistrz Gminy i Miasta w Drzewicy ogtasza konkurs na wolne stanowisko — Kierownika

Dziennego Domu ,Senior +” w Drzewicy

I. Wymagania niezbe¢dne:

1)
2)

3)
4)
3)

6)
7)

8)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
WYZSZym;

specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,

min. 3 — letni staz pracy w pomocy spolecznej,

znajomos$¢ funkcjonowania systemu pomocy spotecznej oraz przepisdw prawnych
dotyczgcych pomocy spotecznej,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak prawomocnego skazania za przestepstwo umys$lne $cigane z oskarzenia
publicznego lub za przestgpstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

I1. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1) znajomos$¢ przepisOw ustaw: o pomocy spotecznej, o samorzadzie gminnym, o finansach

publicznych, o pracownikach samorzadowych, prawa zamowien publicznych;

2) umiejetno$é w zakresie organizacji i zarzgdzania jednostkami organizacyjnymi lub

innymi podmiotami realizujagcymi zadania z obszaru pomocy spolecznej;

3) umiejetnos¢ w zakresie: pracy zespotowej, zarzadzania, organizacji pracy.

II1. Zakres zadan i obowigzkow na stanowisku kierownika:

realizacja zadan statutowych i planéw dziatalnosci Dziennego Domu ,,Senior +”,
reprezentowanie Dziennego Domu ,,Senior +”” na zewnatrz,

kierowanie biezgcg dziatalnoscig placéwki,

zatrudnianie i1 zwalnianie pracownikow,

zarzadzanie majgtkiem Dziennego Domu ,,Senior+”,

ustalanie i realizacja rocznego planu finansowego,

realizacja programu dziatalnosci Dziennego Domu ,,Senior +”

podejmowanie dziatan w celu pozyskania srodkéw finansowych na dziatalnos¢
statutowa.

IV. Informacja o warunkach pracy:

1) wymiar czasu pracy - pelny etat;



2) praca w siedzibie Dziennego Domu ,,Senior +”” w Drzewicy, przy ul. Braci Kobylanskich
26, samodzielna, wymagajaca z uwagi na specyfike pracy szczegdlnej dyspozycyjnosci,
wyjazdow w teren.

V. Wymagane dokumenty:

1) pisemne zgloszenie si¢ do konkursu z motywacjg kandydowania na stanowisko (list
motywacyjny),

2) zyciorys

3) pisemna informacja na temat dotychczasowej dziatalnosci kandydata w zakresie pomocy
spolecznej,

4) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe i staz pracy oraz
potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania),

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z art. 2 pkt. 6 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby
petigce funkcje publiczne (t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 1393),

9) oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1458),

10) klauzula informacyjna dla kandydata oraz o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych (wzory ww. o§wiadczen oraz klauzula informacyjna dla
kandydata do pobrania)

VI. Informacje dodatkowe:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach bezposrednio lub za posrednictwem poczty na
adres: Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy, ul. Stanistawa Staszica 22, 26-340 Drzewica
w  terminie do dnia 20.12.2018 r. z dopiskiem na kopercie: ,, Konkurs na stanowisko

kierownika Dziennego Domu ,,Senior +” w Drzewicy”.

Za date zlozenia dokumentéw drogg pocztowsg uwaza si¢ date wptywu do Urzedu Gminy
1 Miasta w Drzewicy.

Oferty, ktore wplyng po terminie oraz oferty niekompletne, nie beda poddane procedurze
konkursowe;j.

Dokumenty wymienione w Dziale V powinny by¢ podpisane przez zglaszajacych si¢ do
konkursu lub potwierdzone przez nich za zgodnos¢ z oryginatem.

VII. Postepowanie konkursowe:

1) do przeprowadzenia postgpowania konkursowego Burmistrz ~Gminy i Miasta
w Drzewicy powota Komisj¢ Konkursowa,



2) konkurs zostanie przeprowadzony w dwodch etapach: I etap — sprawdzenie ofert pod
wzgledem formalnym bez udzialu kandydatéw; II etap — rozmowa kwalifikacyjna
i wybor kandydata, moze by¢ przeprowadzony test sprawdzajacy wiedze,

3) oterminie i miejscu przeprowadzania rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie.

Drzewica 07.12.2018 r.



