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Nazwa ustugi:
Udostepnianie informacji publicznej na wniosek.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 06.09.2001r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 1764),
Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23
z pdzniejszymi zmianami).

Wymagane dokumenty:
v' Wypetniony wniosek o udostepnienie informacji publicznej. We wniosku nalezy okre$li¢
podmiot ubiegajgcy sie o udostepnienie informacji oraz sposdb i forme jej udostepnienia.
Wz6r wniosku w zatgczeniu do niniejszej karty ustug. Druk wniosku mozna réwniez
otrzymaé w miejscu sktadania niniejszego wniosku ,
tj. w sekretariacie urzedu, | pietro pok. nr 10.

Optaty:

v" Czynno$¢ nie podlega optacie skarbowej.

v Zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej, jezeli Urzagd Gminy i Miasta
bedzie zmuszony do poniesienia dodatkowych kosztéow zwigzanych ze wskazanym we
whiosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku, moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajgcej tym kosztom.

v" Whnioskodawca zostanie powiadomiony przez urzad o wyzej wspomnianych kosztach
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v" Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
v' Termin ten moze zostaé przedtuzony do 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku ze wzgledu
na stopien skomplikowania sprawy. W przypadku opdznienia urzagd powiadamia
whnioskodawce.

Odpowiedzialnos$¢ za zatatwienie sprawy:

v" Nazwa Stanowiska: Inspektor - Danuta Lizniewicz
v Nr pokoju: | pietro, pok. nr 10

v" Nr telefonu: 48 375 6091, fax: 48 375 66 41
v" Godziny Pracy: 730-153 érody : 830—16 3,

Tryb odwotawczy:
Od decyzji o umorzeniu lub odmowie udostepnienia informacji publicznej przystuguje odwotanie,
ktore nalezy ztozyé w terminie 14 dni od otrzymania decyzji , do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego za posrednictwem organu wydajgcego decyzje, czyli Burmistrza Gminy i Miasta
Drzewica.




Uwagi:

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej mozna ztozy¢ w formie pisemnej, wypetniajac
druk lub w formie dokumentu elektronicznego, zgodnie z ustawg o informatyzacji.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonej we
whniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce

o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. Jezeli wnioskodawca
w terminie 14 dni od powiadomienia nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb
wskazany w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji nastepuje w drodze decyzji.

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22



WNIOSKODAWCA: BURMISTRZ GMINY | MIASTA
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy o dostegpie do informacji publicznej z dnia

6 wrzesnia 2001 r. (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 1764) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji
W nastepujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: (Whasciwe zaznaczy¢)

o Udostepnienie na miejscu ( wglad do dokumentow)
Sporzadzenie kopii dokumentu i odbidr osobiscie przez wnioskodawce
o Przestanie informacji / kopii dokumentu”, poczta elektroniczng na adres:

(@]

o Przestanie informacji/kopii dokumentu” poczta

Miejscowos$¢, data podpis wnioskodawcy
Uwagi:

* prosze skresli¢ niewlasciwe

Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udost¢pnionych zgodnie z art. 15
ustawy o dostepie do informacji publicznej.



