
 

 
 
 
 

GMINA I MIASTO 
DRZEWICA 

 
KARTA  USŁUG NR: 27 

Urząd Stanu Cywilnego  
 

Strona nr 1 
 

Strona 1 
 

Zmiana 
 

Nazwa usługi : 
                                        ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA          
         

Podstawa prawna: 
 Art. 52 do 60 Ustawy z dnia 28 listopada 2014r. r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. 

poz.2064),, 

 Art. 88 § 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2017r. poz. 682 ) 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 poz.1827). 

Wymagane dokumenty: 

Zgłoszenia należy dokonać w ciągu 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia dziecka.                            

Zgłoszenia dokonuje matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych. 

przedkładając jednocześnie następujące dokumenty: 

 dowody osobiste lub paszporty rodziców  

Podstawą sporządzenia aktu urodzenia jest pisemne zgłoszenie wystawione przez lekarza lub zakład opieki 

zdrowotnej. 

Opłaty: 

 Sporządzenie aktu urodzenia jest wolne od opłat. 

Przewidywany termin załatwienia sprawy 

 Sporządzenie aktu urodzenia dziecka następuje niezwłocznie. 

           Po sporządzeniu aktu urodzenia wydawany jest 1 odpis skrócony aktu urodzenia oraz zaświadczenie o 

nadaniu numeru ewidencyjnego PESEL.. 

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 
 Nazwa Stanowiska: :                  Kierownik USC Dorota Jedlińska 

 Nr pokoju                                     3 

 Nr telefonu                                  48-375-67-92 

 Godziny Pracy:                            poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek  730 - 1530 

                                                      środa 830 – 1630 

 E-mail                                          dorota.jedlinska@drzewica.pl 

Tryb odwoławczy: 
 Nie przysługuje 

Miejsce na notatki:. 

W szczególnych przypadkach zgłoszenie urodzenia dokonują przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki. 

Zgłoszenia urodzenia można dokonać również przez pełnomocnika. 

W przypadku zgłoszenia urodzenia lub uznania dziecka przez cudzoziemca, który nie włada biegle językiem 

polski - wymagana jest obecność tłumacza przysięgłego. 

UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
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