ZARZADZENIE NR 108/2023
Burmistrza Drzewicy

z dnia 09 sierpnia 2023 r.
w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust.]1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 poz. 40 ze zm.), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1634 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XLIV/256/2010 Rady Gminy
i Miasta w Drzewicy z dnia 22.09.2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly

budzetowej, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Kierownicy jednostek budzetowych oraz dyrektorzy samorzgdowych instytucji kultury,
kierownicy Komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Miejskiego
w Drzewicy opracowujg plany rzeczowe oraz materialy do projektu budzetu gminy za 2024 rok

w szczegotowosci i terminach okre$lonych w niniejszym zarzgdzeniu.

§2

Materialy planistyczne stuzgce opracowaniu projektu budzetu na rok 2024 nalezy opracowaé

zgodnie z:

1. Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych

2. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

3. Projekty planéw finansowych winny by¢ opracowane w ukladzie obowigzujgcej
klasyfikacji budzetowej w szczegdlowosci: dzial, rozdzial, paragraf. (plany sporzgdzone
odrebnie do dochodow i wydatkow)

4. Podstawowe wskazniki, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci budzetowych
na rok 2024 przyjete z zatozen projektu budzetu panstwa na rok 2024.
a) Poziom inflacji sredniorocznej - 7,2 %

5. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 998).
Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowg stosowang w roku
2023. Placowki o$wiatowe planujg odpis zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984 oraz z 2022 poz. 9351 1116)



§3

Planowanie dochodéw na rok 2024:

1.

Kierownicy jednostek budzetowych planujg dochody prognozowane do osiggniecia ze
wszystkich zrodet w danej jednostce z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Dochody z mienia komunalnego planuje referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Gruntami w formie tabelarycznej oraz z podziatem na rodzaj dochodéw

- umowy najmu i dzierzawy

- uzytkowanie wieczyste

- UMOWy czynszu

- zaj¢cie pasa drogowego

- sprzedaz mienia (dochody majgtkowe) poda¢ wstepng wyceng

- inne nie wymienione (wymieni¢ jakie) ( wzor zat nr 1 )

3. Dochody z tyt. odplatnosci za wyzywienie planuje ZEAS z podzialem na poszczeg6lne

jednostki oswiatowe.

4. Dochody z tytulu odplatnosci za pobyt oséb w DPS planuje MGOPS.

PLANOWANIE WYDATKOW

Zgodnie z art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

planowane wydatki biezace nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezgce.

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje si¢ wszystkie osoby przygotowujace projekt budzetu na
2024 r. do:

1.

ograniczania wydatkdw biezgcych niezbednych do funkcjonowania jednostek

2. monitorowania zuzycia medidow i ograniczania ich zuzycia
3.
4. planowane wydatki kierownicy jednostek sporzadzajg w ukladzie: dzial, rozdzial, paragraf

planowania wydatkéw w sposéb celowy, oszczedny i realny

wraz z uzasadnieniem

planowanie wydatkéw na wynagrodzenia

a) za podstaw¢ wyliczenia funduszu plac przyja¢ nalezy stawki wynagrodzenia
obowigzujagce w m-cu wrzesniu 2023 z uwzglednieniem wzrostu dodatku za wystuge
lat, nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych.
Kierownicy dotaczajg szczegdtows kalkulacje plac oraz ilos¢ etatow.

b) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen n-li zgodnie z Karta Nauczyciela z

uwzglednieniem przewidywanych zmian w wysokos¢ dodatkéw za wysluge lat,



dodatku motywacyjnego, funkcyjnego, za godziny ponadwymiarowe i godziny
zastgpstw doraznych.
6. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego nalezy planowaé w wysokosci

8,5 %.

WYDATKI INWESTYCYJNE
Planowane zadania inwestycyjne nalezy sporzadzi¢ w dwdch tabelach
1) Zadania jednoroczne przewidziane do realizacji w 2024 (wzor zat. Nr 2) zawiera¢ powinny
a) nazwe zadania
b) koszt szacunkowy
¢) Przewidywany termin realizacji
2) Zadania, ktorych realizacja nie zostata zakonczona w 2023 lub rozpocznie si¢ w roku 2024
z terminem zakornczenia p6zniej niz 2024 r. powinny zawiera¢ (wzor zal. nr. 3 1 4)
a) pelng nazwe zadania
b) okresy realizacji w latach oraz naklady w poszczegolnych latach
¢) zadania inwestycyjne realizowane z udziatem srodkéw zewngtrznych powinny zawieraé
- catkowity koszt w latach
- udziat srodkow zewnetrznych w latach (wymienié jakie)

- nazwe¢ zadania, nr umowy oraz kwote dofinansowania.

§4
Plany finansowe jednostek o$wiatowych powinny byé podpisane przez dyr. ZEAS wraz

z dotagczonym zbiorczym zestawieniem — jednostka, dzial, rozdziat, paragraf.

§5
1. Plany finansowe urzedu nalezy sporzadzi¢ w rozdziatach
75023 — Urzad Miasta
75022 — Rada Gminy
75075 — Promocja
75412 — OSP
92109 — Swietlice wiejskie
Powyzsze plany sporzadza Sekretarz Urzgdu.

2. Plany finansowe dla rozdziatow:

60016 — drogi publiczne gminne



60017 — drogi wewngetrzne
70005 — gospodarka gruntami i nieruchomosciami
70007 — gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy
90004 — utrzymanie zieleni
90013 — schroniska dla zwierzat
90015 — o$wietlenie ulic, placow, drég
90095 — utrzymanie dworca, fontanny
90002 — gospodarka odpadami komunalnymi
90005 — ochrona powietrza i klimatu
92601 — obiekty sportowe
Powyzsze plany wydatkOw wraz z uzasadnieniem sporzadzajg kierownicy referatow oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach.
Osoby do sporzadzania planéw wymienionych w pkt 2 wyznacza Sekretarz Urzedu.
Planujgc wydatki nalezy dokonaé¢ podzialu na wynagrodzenia, zakup materialéw, ustug ,

remontéw, kosztow delegacji, oplat za energi¢ elektryczna, opfat pocztowych, oplat

telefonicznych, szkolen itp.

§6
Plany finansowe podpisane nalezy ziozy¢ w sekretariacie Urzedu w nieprzekraczalnym

terminie do 30 wrzesnia 2023 r.

§7
Skarbnik Gminy moze wnioskowaé o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie zlozonych

planéw oraz w przypadku nieprawidtowosci zwracaé plany do skorygowania.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Urzedu Miejskiego,
Kierownikom referatow Urzgdu Miejskiego, pracownikom na samodzielnych stanowiskach,

kierownikom/dyrektorom jednostek organizacyjnych, dyrektorom instytucji kultury (RCK,
Biblioteka).

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 108/2023 z dnia 09. sierpnia 2023 r.

Kalkulacja dochodéw wg tytulu

Przedmiot umowy

Data zawarcia | Data zakonczenia

Warto$¢ dochodow
na rok 2024

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 108 /2023 z dnia 09 sierpnia 2023 r.

Whiosek do budzetu wydatki inwestycyjne jednoroczne w 2024 r. wylgcznie ze srodkéw

gminy

L.p.

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

Kwota




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 108/2023 z dnia 09 sierpnia 2023 r.

Plan wydatkéw inwestycyjnych realizowanych z udzialem Srodkéw unijnych

Nazwa i cel Okres Y.aczne

. realizacji | naklady Limity wydatkéw w latach
zadania od do finansowe

2024 2025 2026 2027 2028

Srodki UE

Srodki krajowe

Budzet gminy
wydatki
niekwalifikowalne

Srodki UE

Srodki krajowe

Budzet gminy
wydatki
niekwalifikowalne




Zalgcznik Nr 4 do Zarzadzenia nr 108 /2023 z dnia 09 sierpnia 2023 r.

Plan wydatkow inwestycyjnych z udzialem innych zrédel

L.p.

Nazwa zadania

Koszt
catkowity

Udziatl innych $rodkéw
okresli¢ jakie

Udziat
gminy

Termin
realizacji

Koszt 2024 z
podzialem na
zrodia

finansowania

Koszt 2025 z
podzialem na
zrodta

finansowania




