ZARZADZENIE NR 120/2020
BURMISTRZA DRZEWICY

z dnia 18 grudnia 2020 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta Drzewica do prowadzenia spraw w imieniu Burmistrza
Drzewicy

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
72020 1. poz. 256 ze zm.) w zwiazku z art. 26, art. 33 ust. 1, 3, 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Upowazniam Andrzeja Krzyzanowskiego, Sekretarza Miasta Drzewica, do:

1) zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw zzakresu administracji publicznej, w tym
do poswiadczania za zgodno$¢ odpiséw dokumentow przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych
postepowan z oryginatem, atakze do poswiadczania kserokopii dokumentow wytworzonych w Urzedzie
Miejskim w Drzewicy za zgodno$¢ z oryginaltem,

2) stwierdzania prawomocno$ci i ostateczno$ci rozstrzygnig¢ (decyzji, postanowien) wydawanych przez
Burmistrza Drzewicy lub z Jego upowaznienia,

3) prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzgdu Miejskiego w Drzewicy i warunkow
jego dziatania,

4) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i jednostek organizacyjnych
gminy,

5) sprawowania ogolnego nadzoru nad prawidtlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci
kancelaryjnych,

6) podpisywania:
a) pism do kierownikoéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy,
b) kart urlopowych pracownikéw Referatu Organizacji, Promocji i Kadr,

¢) kart urlopowych pracownikéw spoza nadzorowanego przez Sekretarza Referatu Organizacji, Promocji
1 Kadr,

d) delegacji stuzbowych.

§ 2. Upowazniam Andrzeja Krzyzanowskiego, Sekretarza Miasta Drzewica, do podpisywania pism objgtych
zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentow, ktore wynikajg z realizacji
decyzji organdéw gminy.

§ 3. Upowazniam Andrzeja Krzyzanowskiego, Sekretarza Miasta Drzewica, do wykonywania w imieniu
Burmistrza Drzewicy wszelkich czynno$ci zwigzanych z organizowaniem i odbywaniem praktyk zawodowych
w Urzedzie Miejskim w Drzewicy.

§ 3. Upowaznienie, o ktorym mowa § 1 pkt6lit. a, ¢, d oraz §2 obowigzuje w czasie jakiejkolwiek
nieobecno$ci Burmistrza Drzewicy i Zastgpcy Burmistrza Drzewicy.

§ 4. Upowaznienie wazne jest do odwotania oraz nie dluzej niz do czasu zaprzestania pelnienia funkcji
Sekretarza Drzewicy.

§ 5. Traca moc: zarzadzenie nr 121/2019 Burmistrza Drzewicy z dnia 8 pazdziernika 2019 r. w sprawie
upowaznienia Pana Andrzeja Krzyzanowskiego - Sekretarza Miasta Drzewica do po$wiadczania za zgodnos$c
z oryginatlem odpiséw dokumentoéw oraz zarzadzenie nr 144/2019 Burmistrza Drzewicy z dnia 16 grudnia 2019 r.
w sprawie upowaznienia Pana Andrzeja Krzyzanowskiego - Sekretarza Miasta Drzewica do reprezentowania
Burmistrza Drzewicy.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Drzewica.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drzewicy

Janusz Reszelewski
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