ZARZADZENIE NR 146 / 2019
Burmistrza Drzewicy
z dnia 27 grudnia 2019 roku

w sprawie :rozliczania ptatnosci podatku VAT w Gminie Drzewica oraz jednostkach organizacyjnych za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci ( split payment).

Na podstawie art.30 ust.1 i art.33 ust.1, ust.3 i ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2019r., poz.506 ), w zwigzku z art.108a ,ust.1-3 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku
od towardw i ustug (Dz.U.z 2018 r., poz.2174 ze zmianami)

zarzadza sie , co nastepuje

§ 1.Gmina Drzewica oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupdéw w imieniu i na rzecz Gminy
Drzewica majg obowigzek stosowania modelu podzielonej ptatnosci przy dokonywaniu ptatnosci poczawszy
od dnia 01 stycznia 2020 roku.

§ 2.Mechanizm podzielonej ptatnosci moze byé stosowany wytgcznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz innych podatnikéw VAT. Realizacja zaptaty w ramach
podzielonej ptatnosci ma zastosowanie do faktur z wykazang kwota podatku VAT na fakturze.

§ 3.Mechanizm podzielonej ptatnosci moze byé stosowany wylgcznie przy transakcjach bezgotowkowych
realizowanych za pomocg komunikatu przelewu , w ktérym wskazuje sie dane zgodnie z art.108a ustawy
o VAT. Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczern bezgotéwkowych, np : ptatnosci kartami
ptatniczymi, przekazach , wekslach ,kompensatach, potrgceniach.

§ 4. Metodg podzielonej ptatnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedptatowe ,pod warunkiem
wykazania w nich podatku VAT.

§ 5.Mechanizm podzielonej ptatnosci nie obejmuje faktur:
1) faktur proforma ( w rozumieniu ustawy o VAT nie sg fakturami) ;
2) faktur wewnetrznych nie zawierajgcych ,wykazanej kwoty podatku VAT ,,.

§ 6.Kazda jednostka organizacyjna Gminy Drzewica posiada jeden utworzony przez bank wydzielony
rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkdw rozliczeniowych.

§ 7.W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT , jednostka
organizacyjna Gminy Drzewica zobowigzana jest przed dokonaniem takiej zmiany skontaktowad sie
z Kierownikiem jednostki lub Skarbnikiem w celu potwierdzenia stusznosci postgpowania.

Dopiero po otrzymaniu akceptacji (w formie pisemnej lub elektronicznej), o ktdrej mowa powyzej dopuszcza
sie dokonywanie jakichkolwiek zmian w zakresie funkcjonowania rachunkéw jednostki organizacyjnej VAT.

§ 8.1.Jednostki organizacyjne Gminy Drzewica zobowigzane sg do pfatnosci z tytutu otrzymanych faktur
i ptaconych zaliczek ,zawierajgcych kwote podatku VAT , za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci,
o ktérej mowa w art.108a ustawy o VAT , w przypadku zobowigzan na kwote 15.000 zt brutto lub wiecej



z tytutu dostawy i $wiadczenia ustug na rzecz innych podatnikéw VAT.

2.Transakcje na kwoty ponizej 15.000 zt brutto mozna zapfaci¢ przy zastosowaniu MPP na zasadzie
dobrowolnosci lub na zasadach ogélnych zwyklym przelewem W razie watpliwosci w sprawie zapfaty za
posrednictwem MPP, osoba odpowiedzialna za dokonanie przelewu zobowigzana skontaktowad sie
z Skarbnikiem w celu ustalenia wtasciwego postepowania.

3.Zaptacie za posrednictwem MPP nie podlegaja:
- rachunki otrzymane od oséb fizycznych.

§ 9.1 Wystawione przez kontrahentéw faktury ,ktére beda podlegatly zaptacie za pomocg mechanizmu
podzielonej ptatnosci powinny zawieraé oznaczenie na fakturze o tresci , mechanizm podzielonej ptatnosci,,
w skracie ,, MPP”,

2. Brak wskazania informacji na fakturze o obowigzkowym , MPP” nalezy skorygowac faktura korygujgca lub
notg korygujaca.

§.10 Brak na fakturze oznaczenia ,,MPP” nie zwalnia z obowiagzku dokonania zaptaty w formie podzieionej
ptatnosci.

§ 11.1 Przed dokonaniem zaptaty w mechanizmie podzielonej pfatnosci zobowigzuje sie osoby
odpowiedzialne za wykonanie przelewu kazdorazowo do zweryfikowania na stronie Ministerstwa Finanséw
(www.mf.gov.pl) w ,, Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT ,niezarejestrowanych oraz
wykresionych i przywrdconych do rejestru VAT” oraz numeru rachunku bankowego podatnika ,na ktéry
powinna by¢ dokonana pfatnosé .

2.Weryfikacja podatnika powinna byé potwierdzona wydrukiem ,ktéry nalezy dotaczyé do faktury
opiewajgcej na kwote 15.000,- zt lub przekraczajacg 15.000,- zt. ,lub zapisem na fakturze o dokonanej
czynnosci sprawdzajgcej dany podmiot .

3.Dla celéw dowodowych na wydruku bedzie widoczna data i godzina ,w ktérej zweryfikowano dany
podmiot.

4.W przypadku braku w , Wykazie , okreslonym w pkt.1 numeru rachunku bankowego podatnika,ktéry
zostat wskazany przez kontrahenta na fakturze nalezy niezwlocznie o tym poinformowaé¢ Gmine Drzewica ,
tj. przed dokonaniem ptatnosci.

5.Gmina Drzewica jako podatnik podatku od towardw i ustug na podstawie otrzymanej informacji od
jednostek organizacyjnych jest zobowigzany przed uplywem terminu pfatnosci za fre do zfoienia
zawiadomienia do Naczelnika Urzedu Skarbowego.

§ 12.W przypadku otrzymania na rachunek VAT pfatnosci z tytutu faktury wystawionej przez innego
podatnika niz Gmina Drzewica (btedna wptata) ,dana jednostka organizacyjna Gminy Drzewica ,ktdra
otrzymata taka ptatnosé ,zobowigzana jest do przelania kwot za pomoca mechanizmu podzielonej ptatnosci
na rachunek VAT, z ktérego otrzymata btedng wplate .

§ 13.Gmina Drzewica posiada gtéwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczet Gminy Drzewica z Urzedem
Skarbowym w zakresie podatku VAT,

§ 14. Jednostka organizacyjna Gminy Drzewica przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty wynikajaca
z czastkowe] deklaracji podatkowej VAT na wydzielony rachunek VAT giéwny Gminy Drzewica
W nastepujacy sposob:



1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wtasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem za posrednictwem metody podzielonej
ptatnosci na rachunek gtéwny VAT Gminy Drzewica , z uzyciem komunikaty "przekazanie wtasne",

2) w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na witasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna dokonuje dwéch przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT za posrednictwem
metody podzielonej pfatnosci na rachunek gtéwny Gminy Drzewica VAT z uzyciem komunikatu
"przekazanie wtasne",

b) pozostatg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku bieigcego lub pomocniczego,
innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT Gminy Drzewica

c) w przypadku braku $rodkéw na wtasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje wptaty
podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na rachunek VAT Gminy
Drzewica

§ 15. W przypadku sprzedazy towardéw i ustug , o ktérych mowa w zataczniku nr 15 do ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug na rzecz podatnika ,gdzie kwota naleznosci ogétem wynosi
15.000 zt brutto lub wiecej ,nalezny na fakturze umiesci¢ zapis : ,, MECHANIZM PODZIELONEJ PEATNOSCI ,, .

§ 16.1 Jednostki organizacyjne Gminy Drzewica oraz komérki organizacyjne Urzedu Gminy Drzewica
w zakresie umoéw, zlecen, zamdwienn dotyczacych zakupu towardow i ustug, powinny zawiera¢ umowy,
zlecenia, zamdwienia zawierajgce zapisy okreslajgce rozliczenie ptatnosci za posrednictwem metody
podzielonej ptatnosci {split payment).
1) 2. Dodatkowo , w podpisanej umowie ,zleceniu ,zamdéwieniu powinno sie znaleZ¢ o$wiadczenie
informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

§ 17. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Drzewica oraz komdrki organizacyjne
Urzedu Gminy Drzewica do przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod wzgledem koniecznosci
podpisania stosownych o$wiadczen zwigzanych z metodg podzielonej ptatnosci (split payment). Wzér
oswiadczenia okresla zatgcznik do zarzadzenia.

§ 18. Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Drzewica oraz osoby przez nich wyznaczone czyni sie
odpowiedzialnymi za prawidlowe dokonywanie przelewéw w formie podzielonej ptatnosci ,prawidtowg
ewidencje ksiegowg zwigzang z dokonywanymi przelewami oraz wptatami realizowanymi w formie
podzielonej ptatnosci przez nabywcow towardw i ustug ,poprawne wystawianie faktur.

§ 19. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielone] ptatnosci (split payment) nie ulega zmianie
sposob rozliczenia podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych przez jednostki
organizacyjne objete centralizacjg VAT.

§ 20. Wykonanie zarzadzenia powierza sie skarbnikowi gminy Drzewica , z-cy skarbnika oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Drzewica

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 .



