ZARZADZENIE NR 151/2023
BURMISTRZA DRZEWICY

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej oraz celowej
z budzetu Gminy Drzewica dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 40, 572, 1463, 1688), art. 126 i art. 127 oraz art. 247 ust. 2 i art. 131 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693, 1872), a takze art. 28 ust. 3, w zwiazku
z art.12 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz. U.
7 2020 r. poz. 194, z 2023 r. poz. 1662) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

§2.

1)
2)

3)

4)

5)

§3.

§4.

§5.

Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej oraz celowej z budzetu
Gminy Drzewica dla samorzadowej instytucji kultury.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Organizatorze — rozumie si¢ przez to Gming Drzewica;

Samorzadowej instytucji kultury — rozumie si¢ przez to Miejska Biblioteke Publiczng w Drzewicy oraz
Regionalne Centrum Kultury w Drzewicy;

Dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Drzewicy oraz dyrektora
Regionalnego Centrum Kultury w Drzewicy, lub osobe¢ przez niego upowazniona;

Dotacji podmiotowej — rozumie si¢ przez to dotacje udzielang samorzadowej instytucji kultury na
finansowanie lub dofinansowanie realizacji projektéw, programéw i zadan biezacych oraz majatkowych
(inwestycyjnych);

Dotacji celowej — rozumie si¢ przez to dotacj¢ udzielang samorzadowe;j instytucji kultury na finansowanie
lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji, a takze realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

Rozdzial 2
Zasady przyznawania dotacji podmiotowej oraz celowej

Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sa do zlozenia wymaganych przez organizatora materialow
planistycznych, w tym projektu planu finansowego wraz z cze$cig opisowa oraz programu dziatalno$ci
merytorycznej na dany rok budzetowy, z zachowaniem przewidywanej wysokosci dotacji podmiotowej —
w terminach i na zasadach okreslonych corocznie przez Skarbnika Gminy Drzewica.

Wysoko$¢ dotacji podmiotowej na dziatalno$¢ biezaca instytucji kultury w danych roku budzetowym
ustalona zostaje w oparciu o projekt planu finansowego, o ktorym mowa w §3, zuwzglednieniem mozliwosci
finansowych organizatora.

Organizator zastrzega sobie prawo do okre§lenia wysokosci §rodkow na wynagrodzenia pracownikoéw
zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury, ktore beda poniesione ze srodkow udzielonej dotacji
podmiotowe;j.
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§6. Wysokosc¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla organizator w uchwale budzetowej na
dany rok.

§7. Samorzadowe instytucje kultury mogg ubiega¢ si¢ o zwigkszenie dotacji podmiotowe] w przypadku
zaistnienia szczeg6lnych okolicznos$ci, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie sktadania projektu
planu finansowego. W takiej sytuacji dyrektor samorzadowej instytucji kultury sktada do organizatora
wniosek zawierajacy:

1) opis okolicznosci uzasadniajacych zwigkszenie dotacji podmiotowe;j;
2) opis potrzeb i wskazanie kwoty, o jaka ma zosta¢ zwigkszona dotacja podmiotowa.

§8. W przypadku zwickszenia dotacji podmiotowej dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest
do dokonania stosowanej zmiany planu finansowego jednostki.

§9. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dotacje celowa z budzetu organizatora na realizacje
wlasnych zadan i programéw oraz finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji.

§10. Podstawa przyznania dotacji celowej, o ktorej mowa w §9 jest pisemny wniosek dyrektora samorzadowe;j
instytucji kultury, ktory okresla wysokos¢ srodkow niezbednych do realizacji zadania, oczekiwany udziat
dotacji celowej w catkowitych kosztach planowanego zadania, programu lub inwestycji, zakres
przedmiotowy, planowany termin realizacji oraz uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, programu lub
inwestycji.

§11. Organizator okresla wysoko$¢ §rodkow, ktdre zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie lub dofinansowanie
wskazanego przez samorzadowa instytucje kultury zadania, programu lub inwestycji, w drodze dotacji
celowej.

§12. Potwierdzeniem zamiaru finansowania lub dofinansowania kosztow realizacji wskazanego przez
samorzadowa instytucj¢ kultury zadania, programu lub inwestycji, w drodze dotacji celowej, uwarunkowane
jest uwzglednieniem takiego zadania w planie finansowym samorzadowej instytucji kultury oraz w uchwale
budzetowej organizatora.

Rozdzial 3
Zasady przekazywania dotacji podmiotowej oraz celowej

§13. Dotacja podmiotowa oraz celowa przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej instytucji kultury
w transzach. Terminy przekazywania $rodkoéw oraz wysoko$¢ dotacji podmiotowej lub celowej okresli
pisemnie, w uzgodnieniu z dyrektorem samorzadowej instytucji kultury, Skarbnik Gminy Drzewica.

§14. Uzgodnienie, o ktorym mowa w §9 nastapi w ciagu 14 dni od daty uchwalenia budzetu na dany rok, lub
uchwalenia zmiany budzetu w danym roku uwzgledniajacej dotacje celowa lub zmiane wysokosci dotacji
podmiotowej, ustalonej dla samorzadowej instytucji kultury.

§15. W przypadku, gdy termin przekazania transzy dotacji podmiotowej lub celowej przypada na dzien uznany
za ustawowo wolny od pracy, organizator przekazuje dotacje w poprzedzajacym ten termin dniu roboczym.

§16. Podstawa przekazania dotacji celowej na realizacje wskazanego przez samorzadowsa instytucj¢ kultury
zadania, programu lub inwestycji, ujetego w planie finansowym samorzadowej instytucji kultury oraz
w uchwale budzetowej organizatora, jest umowa zawarta mi¢dzy organizatorem a samorzadowg instytucja
kultury.

§17. Na umotywowany wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury, zaakceptowany przez organizatora,
termin przekazania i wysokos$¢ transzy dotacji podmiotowe] moze ulec zmianie, przy czym zmiana
w zakresie wysokosci transzy dotacji skutkowac bedzie odpowiednig korektg nastepnej lub nastepnych transz
dotacji podmiotowej. Wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury powinien uwzglednia¢ ewentualng
propozycje korekty nastepnej lub nastepnych transz dotacji podmiotowe;.
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Rozdzial 4
Zasady rozliczania dotacji podmiotowej oraz celowej

§18. Dotacja podmiotowa i celowa przekazana na rachunek bankowy samorzadowe;j instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

§19. Wykorzystanie dotacji podmiotowe]j przez samorzadowa instytucje kultury nastgpuje w szczegdlnosci
poprzez zaplate za koszty biezacej dziatalno$ci, zwigzane z realizowanymi zadaniami oraz celami
wskazanymi przez samorzadowa instytucje kultury w programie dziatalnosci ustalonym na dany rok
budzetowy, wedlug zasad okreslonych w rozdziale 2, na ktére dotacja podmiotowa byla udzielona,
poniesione w okresie miedzy 1 stycznia a 31 grudnia danego roku budzetowego.

§20. Wykorzystanie dotacji celowej przez samorzadowg instytucj¢ kultury nastepuje w szczegdlnosci poprzez
zaplate za koszty zwigzane z realizacja zadania, programu lub inwestycji, na zasadach okreslonych
w umowie, o ktorej mowa w §16 zarzadzenia.

§21. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do zamieszczania na zrodtowych dowodach ksiegowych
informacji potwierdzajacych w sposob jednoznaczny poniesienie wydatku ze §rodkéw dotacji podmiotowe;j
lub celowej, przekazanej przez organizatora, poprzez umieszczenie na nich nastepujacych adnotacji:

1)
w przypadku dotacji podmiotowej:
Wydatek w wysokos$ci ...........ccoeevviininnnn 7t
sfinansowano ze $rodkow dotacji podmiotowej
Gminy Drzewica udzielonej w ................. r.
w przypadku dotacji celowej:
Wydatek w wysokosSci .........covvvviiinninnen, 7k
sfinansowano ze $rodkow dotacji celowej Gminy
Drzewica, zgodnie Z Umowa nr .....................
ZdANia ..o r.
2)

Zaptacono gotowka/przelewem
zgodnie z wyciggiem bankowym/
dowodem KWnr ...................

§22. Opisy, o ktorych mowa w §21 powinny by¢ opatrzone data, pieczecia jednostki oraz podpisem dyrektora
samorzadowej instytucji kultury.

§23. Organizatorowi przystuguje prawo weryfikacji dokumentéw zrodlowych, ktore zostaly zaptacone ze
srodkow dotacji podmiotowej lub celowej. Weryfikacja dokumentow moze by¢ prowadzona w siedzibie
organizatora lub samorzadowej instytucji kultury.
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§24. Organizator zastrzega sobie prawo pozyskiwania od samorzadowej instytucji kultury szczegotowej
informacji na temat kosztow i realizacji wybranych dziatan, w tym wydarzen kulturalnych, zadan, projektow
oraz inwestycji, ktore zostaty sfinansowane w cato$ci lub czeSciowo ze Srodkow dotacji podmiotowej lub
celowej.

§25. W rozliczeniu dotacji podmiotowej oraz celowej za prawidtowa uznaje si¢ dat¢ dokonania wydatku, a nie
date zaewidencjonowania kosztu.

§26. Sposob rozliczenia dotacji celowej przyznanej na realizacje zadania, projektu lub inwestycji okresla umowa.

§27. Rozliczenie dotacji podmiotowej za dany rok budzetowy sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych
z ksiag rachunkowych oraz zrodlowych dowodow ksiegowych, potwierdzajacych wydatki poniesione
w terminie, o ktorym mowa w §19, na ktére dotacja zostata przyznana.

§28. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do skladania organizatorowi miesi¢cznego
sprawozdania z dziatalnosci jednostki, w terminie do 10-go dnia kolejnego miesiaca, a takze sktadania
wyjasnien niezwlocznie, w sposob okreslony przez organizatora. Wzor sprawozdania oraz sposob jego
przekazywania okresli Burmistrz Drzewicy.

§29. Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sa do rozliczenia udzielonej na dany rok budzetowy dotacji
podmiotowej poprzez zlozenie kwartalnego sprawozdania finansowego wraz z opisem poszczegdlnych
pozycji, oraz dodatkowo informacji o dziatalno$ci merytorycznej jednostki odpowiednio za pierwsze
potrocze i caly rok budzetowy, a takze informacji o wykorzystaniu dotacji podmiotowej za dany rok
budzetowy, w terminie wyznaczonym przez organizatora.

§30. Rozliczenie dotacji podmiotowe] samorzadowa instytucja kultury sktada organizatorowi w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, sporzadzonych wedlug wzoru ustalonego ze Skarbnikiem Gminy.

§31. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji podmiotowej decyduje data wptywu dokumentu do organizatora.

§32. Niewykorzystana do konca roku budzetowego kwota dotacji podmiotowej podlega zwrotowi do budzetu
organizatora w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢
odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uplynat termin
ZWrotu.

§33. Zatwierdzenie sprawozdania stanowigcego rozliczenie dotacji ztozonego przez samorzadowa instytucje
kultury organizator dokonuje w terminie do 28 lutego roku budzetowego, na ktory przypadt termin ztozenia
sprawozdania.

§34. W przypadku, gdy czg¢s¢ dotacji podmiotowej wykorzystana zostata niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, czes¢ ta podlega zwrotowi do budzetu organizatora wraz
z odsetkami w wysokos$ci okres§lonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Rozdzial 5
Kontrola wykorzystania dotacji podmiotowej oraz celowej

§35. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow sfinansowanych przez
samorzadowa instytucje kultury ze srodkow dotacji podmiotowej oraz celowej przekazanej z jego budzetu.
Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie organizatora lub samorzadowej instytucji kultury, na podstawie
danych wynikajacych z jej ksiag rachunkowych oraz dowodow ksiggowych stanowigcych podstawe
wprowadzenia zapisdOw do tych ksiag.

§36. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje dyrektor samorzadowej instytucji
kultury wraz z glownym ksiggowym, a w przypadku uzasadnionej nieobecnosci dyrektora — 0soba przez
niego upowazniona.

§37. Na podstawie wynikow kontroli organizator kieruje do samorzadowej instytucji kultury wystapienie
pokontrolne, wskazujgc zrodta i przyczyni nieprawidlowosci, ich rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz
whnioski zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnosci.
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§38. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana zawiadomi¢ organizatora o wykonaniu pokontrolnych
wnioskow lub o przyczynach ich niewykonania, w terminie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym.

§39. Jezeli w wyniku kontroli organizator stwierdzi, ze samorzagdowa instytucja kultury wykorzystata udzielong
dotacje podmiotowa lub celowg niezgodnie z przeznaczenie — w tej czesci dotacja podlega zwrotowi wraz
z odsetkami liczonymi od zaleglos$ci podatkowych w terminie 15 dni od daty wptywu do tej instytucji
wnioskow pokontrolnych. Bieg tak ustalonego terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezen
w odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniami.

§40. W przypadku niewykonania przez samorzadowa instytucj¢ kultury obowigzku, o ktorym mowa w §39,
organizator, w drodze decyzji, okresla wysokos¢ kwoty podlegajacej zwrotowi i termin, od ktorego nalicza
si¢ odsetki.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§41. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowiazana do:
1) realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonywania przedsigwzie¢ wynikajacych
z programu dziatalnosci ustalonego na dany rok budzetowy, w sposob zgodny z prawem;
2) racjonalnego, efektywnego i oszczgdnego gospodarowania srodkami publicznymi, z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawie z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalne;j;
3) sporzadzania sprawozdan wymaganych obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.
§42. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Drzewica oraz dyrektorom samorzadowych
instytucji kultury.
§43. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Drzewicy

Janusz Reszelewski

Strona 5



