ZARZADZENIE NR 16/2019
BURMISTRZA GMINY | MIASTA W DRZEWICY

z dnia 12 marca 2019 roku

W sprawie powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci Skarbnikowi Gminy i Miasta w Drzewicy

Na podstawie art.54 ust.1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach

publicznych( tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku poz.2077 ze zm.) w zwigzku z art.4 ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2019 r.poz.351 ) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powierzam Pani Irenie Jozwickiej

Petniacej funkcje Skarbnika Gminy i Miasta w Drzewicy

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

Prowadzenia rachunkowosci budzetu Gminy i Miasta w Drzewicy
. Wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi w zakresie budzetu Gminy i Miasta
i dochodéw budzetu panstwa pobieranych przez gmine,
Dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, w tym zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidtowosci
umoéw zawieranych przez jednostke oraz przestrzegania zasad rozliczen pienieznych
i ochrony wartosci pienieznych,
Dokonywania, zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce procedurami wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
[ fi_nansowych.

§2
Dowodem dokonania przez skarbnika wstepnej kontroli jest jego podpis ztozony na
dokumentach dotyczgcych danej operacji.
. Ztozenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie oznacza, ze:
- nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikow
oceny merytorycznej tej operaciji i jej zgodnosci z prawem,
- nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidtowos$ci dokumentéw dotyczgcych tej operaciji
- zobowigzania wynikajgce z operacji mieszcza sie w budzecie Gminy i Miasta.



§3

1. Skarbnik w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca
dokument wiasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nieusuniecia nieprawidtowosci
odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik zawiadamia Burmistrza

Gminy i Miasta.

§4
W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo:

1. Zadaé od pracownikéw oraz kierownikéw innych Komorek organizacyjnych jednostki

-----

udostepnienia do wgladu dokumentoéw i wyliczeh bedgcych zrédtem tych informacii i
wyjasnien

2. Whnioskowa¢ do Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy o okreslenie trybu zgodnie
ktérym maja by¢ wykonywane przez pracownikow i przez inne komorki organizacyjne
jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz
ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztdéw i sprawozdawczosci finansowe;.

§5

Szczego6towe obowigzki stuzbowe Skarbnika Gminy i Miasta w Drzewicy zawarte sg
w zakresie czynnosci.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przyjmuje
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