
ZARZĄDZENIE NR 168/2025 
BURMISTRZA DRZEWICY 

z dnia 31 grudnia 2025 r. 

w sprawie wyznaczenia osób upoważnionych do przeglądania adresów w Bazie Adresów Elektronicznych 
i realizacji czynności w ramach Publicznej Usługi Rejestrowanego Doręczenia Elektronicznego w Urzędzie 

Miejskim w Drzewicy 

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. 
z 2025 r. poz. 1153, 1436), art. 8 i art. 155 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1045, 1841) w związku z obowiązkiem stosowania doręczeń elektronicznych przez jednostki 
samorządu terytorialnego od dnia 1 stycznia 2026 r., zarządzam, co następuje: 

§ 1. Zarządzenie określa: 

1) osoby upoważnione do przeglądania adresów do doręczeń elektronicznych podmiotów wpisanych do Bazy 
Adresów Elektronicznych (BAE); 

2) osoby upoważnione do odbierania i wysyłania korespondencji w ramach Publicznej Usługi Rejestrowanego 
Doręczenia Elektronicznego (PURDE); 

3) osoby upoważnione do zarządzania korespondencją zgromadzoną w skrzynce e-Doręczeń; 

§ 2. 1. Wyznaczam następujące osoby do realizacji czynności polegających na przeglądaniu i weryfikacji 
adresów do doręczeń elektronicznych w BAE, wysyłaniu korespondencji w ramach PURDE oraz pobierania 
dowodów nadania i dołączania ich do akt sprawy: 

1) Bajerowski Piotr; 

2) Brola Anna; 

3) Biedrowska Natalia; 

4) Czarnecki Marek 

5) Gapys Anna - specjalista; 

6) Goska Aleksandra; 

7) Kalużny Marian; 

8) Karkowski Waldemar; 

9) Kasicki Jarosław; 

10) Kempa Agnieszka; 

11) Krakowiak Małgorzata; 

12) Krzyżanowska Marlena; 

13) Kwiatkowska Aneta; 

14) Lach Krystyna; 

15) Malinowska Aneta; 

16) Miśkiewicz Iwona; 

17) Owczarska Aneta; 

18) Pecyna Jacek; 

19) Pęczkowski Waldemar; 

20) Pielas Danuta; 

21) Podogrocka Monika; 
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22) Skrętowski Mariusz; 

23) Szczepanik Magdalena; 

24) Szklarczyk Teresa; 

25) Wołonkiewicz Beata; 

26) Woźniak Ewa; 

27) Wróblewska Agata; 

28) Zawadzka Jolanta. 

2. Osoby, o których mowa w ust. 1, działają w zakresie nadanych im uprawnień systemowych oraz zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. 

§ 3. 1. Wyznaczam następujące osoby do odbierania korespondencji doręczanej w ramach PURDE: 

1) Biedrowska Natalia; 

2) Krakowiak Małgorzata; 

3) Krzyżanowska Marlena; 

4) Lach Krystyna; 

5) Nojek Anna; 

6) Zawadzka Jolanta. 

2. Osoby, o których mowa w ust. 1, działają w zakresie nadanych im uprawnień systemowych oraz zgodnie 
z instrukcją kancelaryjną. 

§ 4. 1. Wyznaczam następujące osoby do zarządzania korespondencją zgromadzoną w skrzynce e-Doręczeń: 

1) Krakowiak Małgorzata; 

2) Lach Krystyna; 

3) Zawadzka Jolanta. 

2. Upoważnienie obejmuje pobieranie, przechowywanie oraz archiwizowanie dowodów nadania i dowodów 
doręczenia. 

§ 5. 1. Osoby upoważnione zobowiązane są do zachowania poufności oraz przestrzegania przepisów 
dotyczących ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa informacji. 

2. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania stosunku pracy lub cofnięcia upoważnienia przez Burmistrza 
Drzewicy. 

§ 6. 1. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta Drzewica. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i ma zastosowanie do realizacji doręczeń elektronicznych 
od dnia 1 stycznia 2026 r. 

 

   

Burmistrz Drzewicy 
 
 

Janusz Reszelewski 
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