ZARZADZENIE Nr 17 /2019
BURMISTRZA GMINY | MIASTA W DRZEWICY
z dnia 12 marca 2019 .

W sprawie wytyeznych do sporzadzania sprawozdan finansowych
przez podlegle jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 40 ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdin. zm.), § 23 rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu panstwa, budzietéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej przez podlegte jednostki
organizacyjne stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§& 2. Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane s3 do
sporzadzania sprawozdania finansowego sktadajgcego sie z: bilansu, rachunku zyskdéw
i strat, zestawienia zmian w funduszu, Informacji dodatkowej, stanowigcy zatgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§& 3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy
sporzgdzaniu sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ﬂ /////



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 17/2019

Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
z dnia 12 marca 2019 r.

.| Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegoélnosci:

.|nazwe jednostki

1.2.

siedzib¢ jednostki

1.3.

adres jednostki

1.4.

podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

( nalezy poda¢ krétki opis, np. dziatalno$é edukacyjna)

.| wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

( podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

.|wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane gcznie

”Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczqce jednostki i
wchodzqcych w jej skiad (podaé liczbe) jednostek budzetowych i (poda¢ liczbe)
zaktadow budzetowych” .

Pozycje t¢ pomija sig, jesli jednostka budzetowa nie sporzadza facznego
sprawozdania.

.|omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny

aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci
obowigzujacych w jednostce budzetowej i ktore sg obligatoryjne i zgodne z zapisami
ustawy u rachunkowosci lecz takie zapisy, ktére jednostka moze zastosowac bo
ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢é wyboru.

.{inne informacje

(podaje si¢ inne informacje majgce istotny wptyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe)

I1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegoélnosci




1. Iszczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji warto$ci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow 1 tytuldw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Tabelanr1inr2

1.2

aktualng warto$¢ rynkows srodkéw trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla dtugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych

1.4.

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

L.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu
umoéw leasingu

Tabela nr 3

1.6.

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dluznych papieréw wartosciowych

1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela nr 4

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela nr 5

1.9.

podziat zobowiazan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umow3 lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
Tabela nr 6

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej S lat




1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11.

taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12.

taczng kwotg¢ zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
Jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztdw stanowigcych réznice
miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem
zaplaty za nie

1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie

1.15.

kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

Tabela nr 7

1.16.

inne informacje

.|wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow

2.2.

koszt wytworzenia Srodkoéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz r6znice
kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w
roku obrotowym

Konto 080

2.3.

kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

24.

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych




2.5.

inne informacje

.{Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynad
na oceng¢ sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiggowy)

......................................

(rok, miesigc, dzienl)

(kierownik jednostki)



zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 17/2019

Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
Z dnia 12 marca 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktéore zobligowane s3 do sporzadzania
sprawozdania finansowego

1. Urzad Gminy i Miasta w Drzewicy

2. Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Drzewicy
3. Szkota Podstawowa im. Polskich Olimpijczykéw w Drzewicy
4. Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Domasznie
5. Szkota Podstawowa Brzustowiec

6. Szkota Podstawowa w Idzikowicach

7. Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Radzicach

8. Przedszkole Samorzgdowe w Drzewicy

9. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét w Drzewicy
10. Warsztaty Terapii zajeciowej w Drzewicy

11.Dzienny DOM ,, SENIOR + ,, w Drzewicy

12.Regionalne Centrum Kultury w Drzewicy

13.Biblioteka Samorzagdowa w Drzewicy



Dane w czesci Il 1.1

Tabela Nr 1 Zmiany wartosci poczatkowej wartosci materialnej i prawnych oraz rzeczowych aktywéw trwalych (okres sprawozdawcezy...............)
$rodki trwale - stan na
konic okresu
Nia 2Zwigkszenie ogélem Zmniejszenie Zmniejszenia ogdlem | sprawozdawczego
$rodki trwafe- stan na inne (decyzje
poczatek okresu | w wyniku ir ia dpawiednich przemieszczenie pzemieszczenie inne (decyzje
Ip. Wyszczegéinienie sprawozdawczego fzakupu organdw) wewnetrzne (4+5+6) zbycie (sprzeda?) likwidacja wewngtrzne odpowiednich organéw) (8+9+10+11) 5
1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 11 12 13
1.|Srodki trwate 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
1.1|Grunty (grupa 0) 0,00 0,00 0,00
wiasnosc jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane w uzytkowanie
1.1.1|wieczyste innym podmiotom 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Budynki lokale i obiekty
inzynieri lagdowej | wodnej
1.2{(grupai-2) 0,00 0,00 0,00
Urzadzenia techniczne i
1.3|maszyny (grupa3-6) 0,00 0,00 0,00
1.4|$rodki transportu (grupa7) 0,00 0,00 0,00
1.5 |inne grodki trwale( grupa 8) 0,00 0.00 0,00
Wartosci niematerialne i
2.|prawne 0,00 0,00 0,00
Srodki trwate w budowie
3.|(inwestycje) 0,00 0,00 0,00
Tabela Nr 2 Zmiany stanu umorzenia/amortyzaciji wartosci poczatkowej wartosci materialnej i prawnych oraz rzeczowych aktywéw trwalych (okres sprawozdawczy...............)
Umorzenia - stan na
koniec okresu
lia ie ogdlem Zmnis Zmniejszenia ogdlem sprawozdawczego
Umorzenia - stan na inne (decyzje
peczatek okresu w wyniku inwestowania odpowiednich przemieszczenie pzemieszczenie inne {decyzje
Ip. Wyszczegélnienie sprawozdawczego fzakupu organéw) wewngtrzne {4+5+6) zbycie (sprzedaz) wewngtrzne odpowiednich organéw) (8+9+10+11) 5
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13
1.|Srodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Budynki lokale i obiekty
inzynieri ladowej i wodnej
1.2|{grupai-2) 0,00 0,00 0,00
Urzadzenia techniczne i
1.3|maszyny (grupa3-6) 0,00 0,00 0,00
1.4|Srodki transportu (grupa?) 0,00 0,00 0,00
18 Inne $rodki trwate( grupa 8) 0,00 0,00 0,00
Wartosci niematerialne i
2.|prawne 0,00 0,00 0,00
Srodki trwale w budowie
3. |(inwestycje) 0,00 0,00 0,00




tabela_3

Tabela 3 Wartosci srodkéw trwatych nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke, uzywane na podstawie uméw najmu,

dzierzawy i innych uméw okres sprawozdawczy................ (cze$c I, poz 1.5)
e . Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
Lp. Wyszczegdlnienie - . — .
roku obrotowego zwiekszenia zmniejszenia obrotowego (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4,
Razem

Strona 1




_tabela_4

Tabela 4 Stan odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci okres sprawozdawczy .................(czes¢ Il, poz. 1.7)
Lp. Rodzaj naleznosci Stan na poczatek roku| Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego Stan na koniec
obrotowego zwickszenia wykorzystanie  |rozwiazanie roku obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
1.
2,

Strona 1




Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia

TABELANRS poz. 1.8
Wyszczegdlnienie Stan na uznanie za |Stan na koniec
Lp. [rezerwy poczatek roku |zwiekszenie |wykorzystanie |zbedne roku
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Podzial zobowigzan dlugoterminowych

TABELA NR 6

poz.1.9

Umowa kredyt/ gsptata 1-3

sptata 3-5

sptata pow. 5 lat

Razem

0,00

0,00

0,00




Swiadczenia dodatkowe dla pracownikéw
NR 7

poz. 1.12

TABELA

WYSZCZEGOLNIENIE

Kwota w ztotych

Odprawy emerytalne i rentowe

Nagrody jubileuszowe

Swiadczenia urlopowe

inne

Razem

0,00




