ZARZADZENIE NR 17/2021
Burmistrza Drzewicy

z dnia 01 marca 2021

W sprawie zasad rozliczen podatku VAT, ustalenia wspoétczynnika i prewspétczynnika wtasciwych
do rozliczenia podatku VAT w Gminie Drzewica oraz jej jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust.1 w zwigzku z art.1la ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r.poz.713) ustawy z dnia 1 marca 2004 r o popdatku od
towardw i ustug ( Dz.U. z 2020 p0z.106 ze zmianami

zarzadzam co nastepuje:

§1. Gmina Drzewica prowadzi wspodine rozliczenie podatku od towardw i ustug obejmujgce
czynnosci {transakcje) przeprowadzane przez jednostki organizacyjne.

1.1 Szczegbtowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Drzewica, ktérych dotyczy zarzadzenie
zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2. W celu przygotowania jednostek organizacyjnych Gminy Drzewica do prowadzenia
centralizacji rozliczen z tytutu podatku VAT ustala sie procedury postepowania przy rozliczaniu
podatku od towardw i ustug przez jednostki organizacyjne gminy (zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia)

§3. Zobowiazuje kierownikow jednostek budzetowych Gminy Drzewica do realizacji postanowieri
w procedurze oraz:

3.1 wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczeri podatku VAT w jednostkach
i przekazanie tych danych do Dziatu Finansowego Gminy Drzewica.

3.2 dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci w szczegélnosci w zasadach
funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT (podatek nalezny, podatek naliczony,
rozliczenie podatku, rozrachunki z tyt. Podatku VAT z Gming Drzewica).

84. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Skarbnika Gminy Drzewica, Kierownikom
Jednostek Budzetowych utworzonych przez Gmine Drzewica.

§5. Traci moc Zarzadzenie nr 71/2016 Burmistrza Gminy i Miasta Drzewicy z dnia 17 listopada
2016.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie dniem podpisania .




Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 17/2021
WYKAZ JEDNOSTEK GMINY DRZEWICA OBJETYCH
CENTRALIZACJA ROZLICZEN PODATKU VAT
Jednostka Samorzadu Terytorialnego :

GMINA DRZEWICA, UL. STANISLAWA STASZICA 22, 26-340 DRZEWICA

Lp. | Nazwa petnai adres jednostki Nazwa skrécona NIP

1. Urzad Miejski w Drzewicy, ul. Stanistawa um 799-16-73-607
Staszica 22, 26-340 Drzewica

2. Szkota Podstawowa w Brzustowcu, SP Brzustowiec 768-183-35-60
Brzustowiec 152, 26-340 Drzewica

3. Szkota Podstawowa im. Stefana SP Domaszno 768-183-35-77
Zeromskiego w Domasznie,
Domaszno 31, 26-340 Drzewica

4, Szkota Podstawowa im. Polskich SP Drzewica 768-162-25-73
Olimpijczykow w Drzewicy, ul. Staszica 7,
26-340 Drzewica

5. Szkota Podstawowa w ldzikowicach , SP Idzikowice 768-183-41-05
Idzikowice 30b, 26-340 Drzewica

6. Szkota Podstawowa im. Mikotaja SP Radzice 768-183-35-31
Kopernika w Radzicach , Radzice Duze 26-
340 Drzewica

7. Przedszkole Samorzadowe w Drzewicy, Przedszkole w 768-183-35-25
ul. Stawowa 58, 26-340 Drzewica Drzewicy
8. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy MGOPS w Drzewicy 768-167-48-02

Spotecznej w Drzewicy, ul. Stanistawa
Staszica 22, 26-340 Drzewica

9. Warsztat Terapii Zajeciowej w Drzewicy, WTZ w Drzewicy 768-173-65-32
ul. B. Kobylanskich 26, 26-340 Drzewica

10. | Dzienny DOM Senior +, SENIOR + 768-184-14-76
ul. B. Kobylanskich 26, 26-340 Drzewica




Zatacznik Nr 2

Do Zarzadzenia nr 17/2021
ROZDZIAL I

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106
z pbin. Zm.)

Przepisy wykonawcze ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug ( Dz. U.
22020r. poz. 106 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu przesytania
za pomocg $rodkdéw komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych, oraz wymagan
technicznych dla informatycznych nosnikow danych, na ktérych te ksiegi moga by¢ zapisane

i przekazywane (dz. U. z 2020 r. poz. 175).

§2
INFORMACJE OGOLNE

GMINA DRZEWICA jest czynnym podatnikiem podatku VAT.

GMINA DRZEWICA uzyskata od Naczelnika Urzedu Skarbowego w Opocznie potwierdzenie
zarejestrowania, jako czynnego podatnika VAT postugujacego sie numerem NIP 7681766160.

Urzedem Skarbowym wtasciwym do rozliczania podatku VAT jest £ddzki Urzad Skarbowy
w Lodzi.

Do dnia 25 kazdego miesigca gmina sktada elektronicznie zbiorczg deklaracje VAT-7 w formie
pliku IPK (Jednorazowy Plik Kontrolny) za miesigc poprzedni.

Deklaracja zbiorcza sporzgdzana jest w oparciu o deklaracje czagstkowe sporzadzane

przez jednostki budzetowe gminy, wymieniowe w zataczniku nr. 1 do zarzadzenia.

Woptaty podatku VAT dokonuje gmina do dnia 25 kazdego miesigca przelewem na wiasciwy
dla podatku VAT mikrorachunek o numerze 28 1010 0071 2222 7681 7661 6000.



Rozdziat 1|

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

§3
ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR SPRZEDAZY

(ZAWIERAJACE PODATEK NALEZNY)

Faktury sprzedazy wystawiane przez gminne jednostki organizacyjne muszg zawierac
wszystkie elementy, o ktérych mowa w ustawie VAT.

Sprzedawca: Gmina Drzewica ul. Stanistawa Staszica 22, 26-340 Drzewica.

Wystawca : Nazwa jednostki organizacyjnej gminy, adres , nr NIP , nr konta bankowego ,
forma zaptaty.

Wystawianie faktury sprzedazy stanowi potwierdzenie dokonania dostawy lub wykonania
ustugi.

Wystawienie faktury powinno wynika¢ z zawartej umowy.

Faktury VAT wystawia sie miedzy innymidla :

a)

g)
h)

Poczty Polskiej S.A za centralne ogrzewanie , zuzycie wody , odprowadzanie $ciekéw oraz
za sprzgtanie.

Domowej Opieki Medycznej - DO-MED, Warszawa.

Osrodka Sportu i Rekreacji - Kmita Przemystaw, Brzustowiec.

F.H.U. ANPRESS - Drzewica.

Polskiej Sp6tki Gazownictwa - Tarndw.

Celsium Sp. z.0.0 - Skarzysko Kamienna.

PKS Sp. z.0.0 w Opocznie za czynsze dzierzawy.

dla mieszkancow budynku mieszkalnego: Drzewica , ul. Fabryczna 16 za centralne
ogrzewanie.

Katalog faktur sprzedazy uzalezniony jest od zawieranych umoéw.
Faktury zwolnione z VAT wystawia sie dla :

a)

Czynsze optacane za lokale mieszkalne.

Wszystkie faktury wystawia sie w trzech egzemplarzach.

§4
FAKTURY ZAKUPU

(SLUZACE DO ODLICZENIA PODATKU NALICZONEGO)

Faktury zakupu powinny zawiera¢:

a)
b)

Nabywca — GMINA DRZEWICA ul. Stanistawa Staszica 22, 26-340 Drzewica.
Odbiorca — jednostka organizacyjna gminy, adres jednostki.

Faktury powinny by¢ stemplowane data wplywu od jednostki. Data otrzymania faktury
decyduje o prawie obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.



§5

ZASADY WYLICZENIA PREWSKAZNIKA | WSPOLCZYNNIKA

Po zakonczeniu kazdego roku zgodnie z art. 86 ust. 2a , ustawy o VAT nalezy wyliczy¢
prewskaznik oraz zgodnie z art.90 ust.3 ustawy o VAT wyliczyc wspdlczynnik.

WSPOLCZYNNIK

Wyliczenia nalezy dokona¢ do dnia 20 lutego roku nastepnego na podstawie danych dla
zakonczenia roku poprzedniego.

Wyliczenie wspétczynnika (proporcii)

Wspotczynnik = sprzedaz opodatkowana VAT
Sprzedaz zwolniona +sprzedaz opodatkowana = %

Wyliczony wspoétfczynnik , zaokragla sie do liczby catkowite;j.

PREWSKAZNIK

Podstawe wyliczenia sg dane za rok poprzedzajacy rok podatkowy dia ktérego ustalony
jest prewskaznik (X).

X= A x 100 / Dujst

X — prewskaznik

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez urzad ( sprzeda:
opodatkowana ze wszystkich jednostek wynikajacych z rejestru sprzedazy)

Dujst — dochody wykonane za rok wynikajgce ze sprawozdania RB 27 S za rok
poprzedzajgcy rok dla ktorego ustalany jest prewskaZznik. Dochody wykonane podlegaja
pomniejszenia o dochody wykonane w §0920, 0360, oraz o dochody wynikajace -z sald
konta 222.

Ponadto odliczeniu podlegaja rowniez kwoty wynikajgce ze sprawozdar RB 28 S ( §2480,
2300, 2710, 2820) oraz wydatki jednostek organizacyjnych gminy wykazane
w sprawozdaniu rocznym RB 28 S (wzdr stanowi zatgcznik do zarzadzenia).

a) W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ przekroczy 98% podatnik ma prawo uznaé,
ze prewskaznik wynosi 100%

b) W przypadku gdy wyliczona warto$¢ nie przekroczy 2% podatnik ma prawo
uznac, ze prewskaznik wynosi 0.



§6
ZASADY TWORZENIA REJESTRU SPRZEDAZY | ZAKUPU.

Rejestr sprzedazy

Prawidlowo wystawione faktury sprzedazy stanowig podstawe do ich ujecia w rejestrze
sprzedazy , ktéry zostaje przeniesiony do utworzonej w kazdym miesigcu deklaracji VAT ~ 7.
Utworzony rejestr sprzedazy stanowi podstawe wyliczenia podatku naleznego.

Rejestr zakupu:

Do rejestru zakupu wprowadzane sg wylacznie faktury, ktére sa przyporzadkowane
sprzedazy opodatkowanej. Rejestr zakupu stanowi podstawe do wyliczenia podatku
naliczonego.

Do rejestru VAT wprowadza sie wyliczone wskazniki: wspdfczynnik i prewskaznik. Wskazniki

stuzg do odliczenia podatku VAT z faktur na zakup:

a) Materiatdw biurowych, s$rodkéw czystosci, rozmoéw telefonicznych z telefondw
stacjonarnych i komoérkowych, energii cieplnej, elektrycznej, obstugi prawnej urzedu,
odbidr $ciekédw , zakup wody.

b) Zakup energii elektrycznej, wody oraz odprowadzania Sciekéw — dworzec PKS

W 100% odliczenia dokonuje sie dla budynku mieszkalnego ul. Fabryczna 16 (Sztajner) gdyz

zakupy: oleju, energii elektrycznej , obstugi serwisowej kottowni ,wykorzystywane sg

wyflacznie do czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT.

§7
SPORZADZENIE DEKLARACII VAT-7

Jednostki organizacyjne gminy sporzadzaja deklaracje czgstkowe do dnia 15-go nastepnego
miesigca, za miesigc poprzedni.

Dane zawarte w deklaracjach czastkowych jednostek uzupetniane rejestrem sprzedaiy
przenoszone sg do gtownego rejestru sprzedazy i zakupu.

Po zamknieciu za dany miesigc rejestru sprzedaizy i zakupu, zostaje automatycznie
wygenerowana deklaracja VAT-7. Po zatwierdzeniu deklaracji VAT-7 wskazuje sie widoczny
na deklaracji VAT-7 komunikat , utwdrz JPK”. JPK zostaje utworzony automatycznie. Wysytki
pliku JPK dokonuje sie za pomocg aplikacji "klient JPK”  potwierdzonego podpisem
elektronicznym osoby wysytajacej . Do dnia 25 kazdego miesigca nalezy uiéci¢ podatek do
Urzedu Skarbowego.



§8
KOREKTA ROCZNA DEKLARACII VAT

Zgodnie z art.90 ust2-10 nalezy sporzadzi¢ w m-cu styczniu korekte roczng VAT za rok
poprzedni.

Do sporzadzenia jednorazowej korekty rocznej za rok poprzedzajgcy stosuje sie wyliczone :
wspotczynnik i prewskaznik na rok biezgcy

Po wprowadzeniu wspolczynnika i prewskaznika system przelicza caty rok podatkowy
wskazujgc réznice miedzy wartosciami wstepnych rozliczert miesiecznych a rozliczeniem
ostatecznym roku.




