ZARZADZENIE NR 44 a/2015
Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy

zdnia 22 CZERWCA 2015 roku

w sprawie:

ustalenia zasad realizacji projektu: ,,NOWOCZESNE ODDZIAtY PRZEDSZKOLNE
W GMINIE i MIESCIE DRZEWICA”

§ 1

Wprowadza sig instrukcje obiegu dokumentéw wymienionego projektu zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Ustala sig zasady ewidencjonowania i rozliczania projektu zgodnie z zatgcznikiem
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia zleca sie Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorowi ZEAS w Drzewicy.
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ZAtACZNIKNR 1
INSTRUKCIJA
OBIEGU DOKUMENTOW PROJEKTU:

»,NOWOCZESNE ODDZIALY PRZEDSZKOLNE W GMINIE i MIESCIE DRZEWICA”

I INFORMACJE OGOLNE

Realizacja projektu odbywa sie na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawartej miedzy Wojewddztwem tddzkim a
Gming Drzewica.

NR UMOWY: UDA —POKL.09.01.01-10-073/15-00

z dnia 21 marca 2012 roku.

Beneficjentem projektu jest Gmina i Miasto Drzewica w imieniu ktorej na podstawie
upowaznienia projekt realizuje Zesp6t Ekonomiczno Administracyjnej Szkét w Drzewicy.

Realizacja projektu odbywa sie poprzez wyodrebnione rachunki bankowe dla projektu:
3.1 —-Rachunek Gminy :
34 9145 1011 4000 0156 2000 0021 ( KONTO 133-34)
3.2 - Rachunek ZEAS-u:
14 9145 1011 4002 9966 2000 0004
Dysponentami rachunkdéw sg osoby dysponujgce rachunkami gtéwnymi Gminy i ZEAS.

Osoba odpowiedzialng za kierowanie i prawidtowe rozliczenie projektu jest dyrektor ZEAS-u
Pan Andrzej Krzyzanowski.

Zobowigzuje sie Pana Andrzeja Krzyzanowskiego do opracowania i przedtozenia instrukcji obiegu
dokumentdéw projektu oraz zasad ewidencji wydatkow projektu w ZEAS.

1. OBIEG DOKUMENTOW

Dokumenty dotyczace przetargu, jego rozstrzygniecia, zawartych uméw oraz wydatkow
stanowig dokumentacje ZEAS.

Srodki finansowe zgodnie z zawarta umowa wprowadzone s3 do budzetu gminy
(dochody i wydatki)

Dochody
e Ptatnosc ze srodkéw europejskich
Dziat 801 rozdziat 80195 § 2007
e Dotacja celowa z budzetu krajowego
e Dziat 801 rozdziat 80195 § 2009



Wydatki
e  Piatnosc ze srodkdw europejskich
Dziat 801 rozdziat 80195 § kosztow z czwartg cyfra 7
e Piatnos¢ z dotacji budzetu krajowego
Dziat 801 rozdziat 80195 § kosztéw z czwartg cyfra 9

Klasyfikacja dochoddéw i wydatkdw obejmuje okres: poczatek projektu — koniec projektu

3) Przekazywanie srodkdéw i rozliczanie projektu

3.1. Srodki wptywaja na wyodrebniony rachunek gminy.

3.2. Gmina przekazuje $rodki zgodnie z klasyfikacjg wymieniong z pkt I.2 na wyodrebnione
konto ZEAS.

3.3. ZEAS realizuje projekt w poszczegélnych rozdziatach oraz § zgodnie z planem
(wg przedtozonego planu finansowego)

3.4. ZEAS — dyr. przedktada do U G i M w terminach miesiecznych, kwartalnych sprawozdania
Rb- 27 oraz Rb-28 oraz sprawozdanie koricowe z realizacji projektu.

3.5 .Dyrektor ZEAS u sporzadza wniosek o ptatnos¢ , ktérego jeden egzemplarz przedktada do
UGIM.

3.6. Odsetki bankowe zgromadzone na wyodrebnionym rachunku ZEAS- u podlegajg zwrotowi
na wyodrebniony rachunek gminy a nastepnie przekazane na rachunek Wojewddztwa
tédzkiego.




ZALACZNIK NR 2
1. ZASADY EWIDENCIJI KSIEGOWEJ W GMINIE

W celu wyodrebnienia dokumentow ksiegowych dotyczacych
realizowanego projektu wszystkie dokumenty ksiegowe oznacza sie
poz. 34

1) Wptyw srodkéw europejskich
Dziat 801 rozdziat 80195 § 2007
WN MA
133 poz. 34 222 poz. 34

2) Wptyw Srodkow z budzetu krajowego
Dziat 801 rozdziat 80195 § 2009
WN MA
133 poz.34 222 poz.34

3) Przekazanie srodkéw do ZEAS
WN MA
223 poz.34 133 poz. 34

4) Sprawozdania z realizacji projektu wg klasyfikacji budzetowej
WN MA
902 poz.34 223 poz. 34

5) Dokumenty finansowe oraz sprawozdawcze przechowywane sg w odrebnej opisanej teczce.

6) Zasady ewidencji wydatkéw w ZEAS okreslone zostang przez dyr. ZEAS-u odpowiedzialnego za
realizacje projektu.




