Zarzadzenie Nr 57/2023
Burmistrza Drzewicy

z dnia 21 marca 2023 roku

w sprawie: okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Miejskim w Drzewicy oraz
przez jednostki organizacyjne gminy Drzewica.

Na podstawie § 12 ust.4 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9
stycznia 2018 r w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2022 poz.144 z pézn.zm)
oraz § 9 ust.9 Rozporzqdzenie Ministra Finansow, Funduszy I Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz.2396) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazujg do zarzadu jednostki samorzadu
terytorialnego sprawozdania w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i operacji finansowych
W nastepujacy sposob:

1.1 jezeli jednostka posiada dostep do systemu SJO Bestia w formie dokumentu
elektronicznego w pliku XML opatrzonego podpisami kwalifikowanymi przez ksiegowego

i kierownika jednostki w SJO Bestia poprzez wysytke za pomocg systemu e Puap lub
umieszcza sie na dysku sieciowym w sieci lokalnej Urzedu Miejskiego w folderze FTP- UGM —
skarbnik.

1.2. samorzadowe instytucje kultury przekazujg sprawozdania przy zastosowaniu formularzy
dostepnych na stronach internetowych Ministra Finanséw podpisane poprzez ztozenie
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego (typu xades zewnetrzny) lub poprzez ztozenie
podpiséw zaufanych z wykorzystaniem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej (ePuap) przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej Gminy Drzewica.

§ 2. Sprawozdania jednostkowe Urzedu Miejskiego w Drzewicy jako jednostki budzetowej
i jako organu sg sporzadzane jako jedno sprawozdanie w pliku XML, ktéry umieszcza sie na
dysku sieciowym w sieci lokalnej Urzedu Miejskiego w folderze FTP- UGM — skarbnik.

Zatwierdzone i podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez skarbnika

i kierownika jednostki z wykorzystaniem systemu Bestia jest rOwnoznaczne ze ztozeniem
sprawozdania.

§ 3. Sprawozdania nalezy sporzadzi¢ terminowo, rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym na podstawie danych wynikajgcych z ewidencji
ksiegowe;j.

§ 4. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych oraz pracownikow
sporzadzajacych sprawozdania do zapoznania sie z przepisami dotyczacymi



sprawozdawczosci oraz sporzadzanie i przekazywane sprawozdan w terminach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 21/2018 Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
z dnia 22 marca 2018 roku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia 2023
roku.
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