ZARZADZENIE Nr 60/2017
Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
z dnia 04 wrze$nia 2017r.

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu
na 2018 r.
Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( tj. Dz. U. z 2016 r. poz.446 ze zm.) oraz Uchwaly Nr XLIV/256/2010 Rady Gminy
i Miasta w Drzewicy z dnia 22.09.2010r. w sprawie trybu prac nad projektami uchwaty
budzetowe]j zarzadzam co nastepuje:
§ 1.Przyjmuje sie zatozenia do projektu budzetu Gminy i Miasta Drzewica na rok 2018.(zat. Nr 1)

§ 2. Zatozenia stanowic¢ bedg podstawe do opracowania projektu budzetu na rok 2018

§ 3. Zobowiazuje dyrektoréw szkot, przedszkola, kierownikow instytucji kultury, Warsztatow

Terapii Zajeciowej, Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy, kierownikéw referatéw Urzedu Gminy
i Miasta w Drzewicy oraz pracownikow realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach

pracy w Urzedzie Gminy i Miasta w Drzewicy do opracowania materiatéw planistycznych do

sporzadzenia projektu budzetu na rok 2018

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi, Sekretarzowi, dyrektorom jednostek

budzetowych i instytucji kultury oraz pracownikom pracujagcym na stanowiskach
samodzielnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1
Do zarzadzenia nr 60/2017

§ 1. Projekt budzetu bedzie posiadat wymagang szczegdtowosc kiasyfikacji budzetowej
dochodéw i wydatkow budzetowych.

§ 2. Projekt budzetu opracowany bedzie przy uwzglednieniu:

1) Aktualnych przepiséw prawa, w tym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

2) Informacjii danych z Ministerstwa Finanséw, tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego oraz
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego, okreslajacych przyjete w projekcie budzetu
panstwa kwoty udziatéw w podatku dochodowym osdéb fizycznych, kwoty subwencji
ogolnych, dotacji celowych.

3) Przewidywanego wykonania budzetu gminy w roku 2017.

§ 3. Prognoza dochoddw do projektu budzetu na rok 2018 bedzie uwzgledniata nastepujace
zatozenia:

1) Podstawa planowania dochoddw na rok 2018 rok jest przyjety plan dochodéw w roku 2017
wg stanu na dzien 30.09.2017 oraz przewidywane wykonanie tego planu w roku 2017.

2) Dochody biezace ( wtasne) z tytutu podatkow i optat bedg zaplanowane z zastosowaniem
stawek wynikajgcych z przepisdw prawa przy uwzglednieniu mozliwosci ich uzyskania
w roku 2018.

3) Dochody biezace z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych, subwencji
ogolnej, dotacji na zadania zlecone i wtasne na podstawie otrzymanych informacji
i zawiadomien od organdéw nadrzednych.

4) Dochody majatkowe pochodzace ze zrédet zewnetrznych ( np. z budzetu Unii Europejskiej),
innych jednostek samorzadu terytorialnego beda zaplanowane zgodnie z zawartymi
umowami/porozumieniami, lub z innych dokumentéw okreslajgcych wielko$é przyznanego
dofinansowania.

§ 4. Prognoza wydatkow do projektu budzetu na rok 2018 bedzie uwzgledniata nastepujace
zatozenia:

1) Wydatki biezgce ustala sie na poziomie nie przekraczajagcym wysokosci planu wydatkow
na dzien 30.09.2017 oraz przewidywanego ich wykonania za rok 2017

2) Wydatki na realizacje zadan zleconych bedg zaplanowane w wysokosci planowanych
kwot dotaciji.

3) Wydatki na wynagrodzenia ustalane bedg na podstawie aktualnych angazy pracownikéw
z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia. Nagrody jubileuszowe,
odprawy emerytalne nalezy wyszczegdlnié i okresli¢ kwotowo.

4) Dodatkowe wynagrodzenie roczne ( 13 nastka ) planowac¢ nalezy w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia o ktérym mowa w art.4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym



5) Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla oséb uprawnionych planowane
beda w wysokosci wynikajgcej z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych , odpowiednio do zaplanowanej liczby zatrudnionych

6) Przy planowaniu wynagrodzen w dziale ,, Oswiata i wychowanie” nalezy réwniez
uwzglednié¢ skutki awansu zawodowego nauczycieli w roku 2018, oraz tresci arkuszy
organizacyjnych na rok 2017/2018. Nagrody jubileuszowe oraz odprawy emerytalne
nalezy wyszczegdlnic i okresli¢ kwotowo.

7) Wydatki na dotacje dla organizacji pozytku publicznego — stosownie do zgtaszanych
potrzeb, jednak na poziomie nie wyzszym niz w roku 2017.

8) Wydatki na dotacje dla instytucji kultury — stosownie do zgtaszanych potrzeb, jednak na
poziomie nie przekraczajagcym 100 % przewidywanego wykonania w roku 2017, po
przedtozeniu przez te jednostki szczegétowej kalkulacji wydatkow na dziatalnosc biezaca
oraz wydatki zwigzane z organizacja imprez.

9) Planowane kwoty wydatkéw majatkowych na rok 2018 i lata nastepne beda
uwzgledniaty kontynuacje zadan inwestycyjnych rozpoczetych, a nie zakoriczonych w
roku 2017, oraz wydatki inwestycyjne na podstawie mozliwosci i ograniczen
finansowych wynikajace z ustawy o finansach publicznych.

10) Jednostki organizacyjne Gminy Drzewica oraz komoérki organizacyjne Urzedu Gminy
i Miasta Drzewica zobowigzuje sie do planowania srodkéw na realizacje zadan
w sposob celowy, gospodarny, oszczedny , efektywny, racjonalny.

Plany powinny by¢é opracowane starannie, czytelnie sprawdzone pod wzgledem
rachunkowym oraz podpisane przez osobe sporzadzajjca.

§ 5. Zobowiazuje osoby wymienione w § 3 zarzadzenia do opracowania materiatow
planistycznych na 2018 r. w_terminie do 11 pazdziernika 2017 r. (wplyw do
sekretariatu UG i M w Drzewicy - jednostki oswiatowe skitadajag projekty planu
do WO JST ( ZEAS) .

Po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz podpisane przez
dyr. WO JST ( ZEAS) plany nalezy przekazaé¢ do sekretariatu UGiM.

Dyrektor Wspéinej Obstugi JST ( ZEAS-u) sporzadza zbiorcze zestawienie dla
poszczegdlnych rozdziatow i paragrafow wydatkow.




