ZARZADZENIE Nr 84/2020
Burmistrza Drzewicy
z dnia 25 sierpnia 2020r.

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2021 rok .

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

(Dz.U.z2020r. poz.713 ), art. 230 ust. 1, art. 233 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U.z 2019 r. poz. 869 ze zm. ) oraz Uchwaty Nr XLIV/256 /2010 Rady Gminy i Miasta
w Drzewicy z dnia 22.09.2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Kierownicy jednostek budzetowych oraz dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury, kierownicy
Komarek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Miejskiego w Drzewicy opracowujg
plany rzeczowe oraz materiaty do projektu budzetu gminy na 2021 rok w szczegétowosci i terminach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2.
Materiaty planistyczne stuzgce opracowaniu projektu budzetu na rok 2021 nalezy opracowac zgodnie z:
1. Ustawa z dnia 27.08.20089 r. o finansach publicznych
2. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw,
przychoddw i rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

3. Projekty planéw finansowych winny by¢ opracowane w uktadzie obowigzujgcej klasyfikacji
budzetowej w szczegdtowosci: dziat, rozdziat, paragraf. ( plany sporzgdzone odrebnie do dochodéw
i wydatkow ) .

Jednoczes$nie informuje sie ,ze Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 lipca 2020 r.
utworzono nowy paragraf dotyczacy wydatkéw — 4710 - wptaty na PPK finansowane przez
podmiot zatrudniajacy ( zgodnie z ustawa z dnia 14.10.2018 o pracowniczych planach kapitatowych
Dz. U. 2018 poz.2215)

Prosze o zaplanowanie wydatkéw w tym paragrafie przyjmujac, ze wptata podstawowa wynosi¢
bedzie 1,5 % wynagrodzenia od maja 2021 r.

§3.

Planowanie dochodéw na rok 2021 :

1. Kierownicy jednostek budzetowych planujg dochody prognozowane do osiggniecia ze wszystkich
zrédet w danej jednostce z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;j

2. Dochody z mienia komunalnego planuje Referat Rolnictwa, Ochrony srodowiska i Gospodarki
gruntami ( nalezy podaé rodzaj dochodu oraz kwote wynikajgcg z zawartych uméw np. uméw
o najem i dzierzawe, uzytkowania wieczystego, czynszu, co, zajecie pasa drogowego , sprzedazy
mienia komunalnego- w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wykaz sktadnikdw proponowanych do
sprzedazy i ich wstepng wycene oraz inne nie wymienione .

3. Planowanie dochoddédw powinno odbywac sie na zasadzie ostroznosci.



§4.

Planowanie wydatkow biezacych na rok 2021 :

1.

Kalkulacje wydatkow nalezy sporzgdzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem

w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zadan kontynuowanych , niezbednych do
funkcjonowania jednostki.

Wydatki nalezy kalkulowaé w sposéb celowy, oszczedny i realny.

Kierownicy jednostek budzetowych planujg wydatki dla kazdego rozdziatu w uktadzie dziat,
rozdziat , paragraf wraz z uzasadnieniem oraz kalkulacjg wynagrodzen.

Kierownicy jednostek budzetowych o$wiatowych wynagrodzenie planujg na podstawie zatrudnienia
na dzien 01.09.2020 r. oraz ewentualne zmiany organizacyjne( placowki o$wiatowe podajg réwniez
ilo$¢ ucznidw i oddziatéw ) .

W kalkulacji wynagrodzen nalezy podac wynagrodzenie aktualne ( zasadnicze oraz dodatki ) oraz
wynagrodzenie od 01.01.2021 r. z uwzglednieniem wynagrodzenia minimalnego oraz dodatki.

( wynagrodzenie minimalne od 01.01.2021 - 2.800,- zt ; dodatek za wystuge lat poza
wynagrodzeniem minimalnym )

Wynagrodzenie nauczycieli zgodnie z obowigzujacymi stawkami na 01.09.2020 r.

z uwzglednieniem zmian przyjetych przez budzet paristwa.

Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego nalezy planowac w wysokosci 8,5 %
Wydatki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych i pochodne od wynagrodzen planowac nalezy
w oparciu o obowigzujgce przepisy.

Kierownicy instytucji kultury sporzadzajg plany finansowe, dotaczajac wykaz zadan wraz

z uzasadnieniem kosztéw , kalkulacje wynagrodzen , planowane dochody oraz zrédta ich
pochodzenia.

§5.

Planowanie wydatkéw inwestycyjnych oraz wydatkéw finansowanych ze srodkow zewnetrznych w tym
z UE:

1. Planowane zadania inwestycyjne powinny zawierac:

a) Petng nazwe zadania;

b) Okres realizacji ( w przypadku okresu dtuzszego niz 2021 nalezy poda¢ naktady na kazdy rok
realizacji );

c) Catkowity koszt inwestycji — planowany;

d) Zadania inwestycyjne realizowane z udziatem $rodkéw zewnetrznych lub innych powinny
okreslaé dane z pkt. a, b, ¢ oraz zawierac informacje dotyczacg umowy , kwoty
dofinansowania oraz zasad dofinansowania.

§6.

Zasady i terminy przekazania plandéw na rok 2021:

1. Plany powinny by¢ opracowane starannie, czytelnie, sprawdzone pod wzgledem rachunkowym
oraz podpisane przez kierownika jednostki / kierownika referatu.

2. Terminy przekazania planéw finansowych :

2.1. Regionalne Centrum Kultury w Drzewicy do dnia 25.09.2020r. ;
2.2. Biblioteka Samorzadowa w Drzewicy do dnia 25.09.2020r. ;
2.3. Warsztaty Terapii Zajeciowej dodnia 10.09.2020r.;

2.4. Dzienny Dom SENIOR + do dnia 10.09.2020r. ;



2.5. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej do dnia 30.09.2020r. ;

2.6. Jednostki budzetowe — oswiatowe do dnia 30.09.2020 r. ( plany dodatkowo
sprawdzone i podpisane przez dyr. ZEAS , dotgczone zbiorcze zestawienie wg dziat,
rozdziat , paragraf

2.7. Urzad Miejski w Drzewicy :

2.7.1 Sekretarz - ( kalkulacja kosztéw urzedu, Rady, promocji, jednostek OSP , pracownikéw
interwencyjnych , $wietlic wiejskich. Do kalkulacji kosztow nalezy zataczyé tabele

z wynagrodzeniami dla poszczegdlnych grup pracownikéw — urzad , jednostki OSP, $wietlice
wiejskie ) dodnia 30.09.2020r.

2.7.2 Kierownik dziatu inwestycji do dnia 30.09.2020 .

2.7.3 Kierownik referatu rolnictwa do dnia 30.09.2020 .

Plany finansowe nalezy ztozy¢ w sekretariacie urzedu w nieprzekraczalnych wymienionych
terminach.

§7.

Skarbnik Gminy moze wnioskowa¢ o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych
planéw oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

§8.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie skarbnikowi gminy, kierownikom jednostek budzetowych,
instytucji kultury , kierownikom referatéw urzedu miejskiego oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach pracy.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



