Zatgcznik Nr 1 do instrukcji

Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
nr 89/2017
zdnia 05 Grudnia 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w dniu 29 grudnia 2017

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2017 1. poz.1875 ) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.z
2016 1. poz. 1047 )

Zarzadzam co naste¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji kasy Urzedu Gminy i Miasta w Drzewicy w dniu
29 grudnia 2017 roku przez komisje w skladzie:
1) Owczarska Joanna — Przewodniczacy
2) Wroéblewska Agata - Czlonek
3) Gapys Anna - Czlonek

§ 2. Zobowigzuje komisje w powyzszym skladzie do:
1) Przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majgtkowych znajdujgcych sie w kasie, a
mianowicie:
- gotowka w banknotach i bilonie
- papiery warto$ciowe
- inne kosztownosci zdeponowane
- druki $cistego zarachowania
- waluta obca
- depozyty
2) Sporzadzenia protokotu z inwentaryzacji kasy
3) Pobranie oswiadczenia od kasjera
4) Przekazania sporzadzonych dokumentéw do Skarbnika Gminy i Miasta najp6zniej do
nastgpnego dnia po inwentaryzacji kasy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie w momencie przekazania przewodmczqcem ykomisji.
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